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2911 Toplantē ve Gºsteri 
Y¿r¿y¿ĸleri Kanunu Kap-
samēnda D¿zenlenen A­ēk 
Hava ve Kapalē Salon 
Toplantēlarē ile Gºsteri 
Y¿r¿y¿ĸleri  

1-) Fiili ehliyetine sahip ve on sekiz yaĸēnē doldurmuĸ en az (7) kiĸi tarafēndan oluĸturulan d¿zenleme 
kurulunun tamamēnēn imzalayacaĵē ve i­eriĵinde toplantēnēn amacē, yeri, tarihi ve saati ile d¿zenleme 
kurulunda gºrev alanlarēn meslek, iĸ, telefon ve adres bilgileri ile ­aĵrē veya propaganda amacēyla 
kullanēlacak afiĸ, pankart , el ilanē vb. sesli anons yapēlēp yapēlmayacaĵēna dair bilgilerin bulunacaĵē ve 
toplantēnēn yapēlmasēndan en az (48) saat ºnce ve ­alēĸma saatleri i­erisinde toplantēnēn yapēlacaĵē 
yerin baĵlē bulunduĵu Valilik ve Kaymakamlēĵa verilecek bildirim (Oluĸturulan d¿zenleme kurulu 
arasēndan  birisi d¿zenleme kurulu baĸkanē se­er, Diplomatik dokunulmazlēklarē bulunanlar d¿zenleme kurulu 
baĸkan ve ¿yesi olamazlar, Yabancē ĸahēslarēn d¿zenleme kurulunda gºrev almasē Ķ­iĸleri Bakanlēĵē iznine 
tabidir. Bildirime yºnetmelikte gºsterilen belgeler eklenir)  
 
2-) D¿zenleme kurulu baĸkanē ve ¿yelerine ait ve kendilerince saĵlanacak; 

a. N¿fus C¿zdan ¥rneĵi,  
b. Adli Sicil Kaydē,  
c. Ķkametgah Belgesi,  
d. Fiili ehliyetine sahip ve on sekiz yaĸēnē doldurmuĸ olduklarēna dair ĸahsi beyan belgesi, 
e. D¿zenleme kurulunda yer alacak yabancēlar i­in, ilgili Valilik kanalēyla, Ķ­iĸleri Bakanlēĵēndan 
alēnan izin belgesi; Kanunôa gºre d¿zenlenen Toplantē ve Gºsteri y¿r¿y¿ĸlerinde topluluĵa hitap edecek, 
afiĸ, pankart, resim, filama, levha, ara­ ve gere­ler taĸēyacaklar i­in mahallin en b¿y¿k m¿lki idare 
amirliĵine, toplantēdan en az 48 saat ºnce bildirimle bulunulduĵunu gºsteren belge,  

f. T¿zel kiĸilerce d¿zenlenecek toplantē ve gºsteri y¿r¿y¿ĸleri i­in yetkili organlarēnēn buna iliĸkin 
alacaklarē yºnetim kurulu kararē ºrneĵi. 

g. Toplantē veya y¿r¿y¿ĸlere iliĸkin ­aĵrē veya propaganda amacēyla kullanēlacak ve ¿zerinde 
d¿zenleme kurulu baĸkanē ile en az altē ¿yesinin adlarē, soyadlarē ve imzalarēnēn bulunacaĵē basēlē 
veya ­oĵaltēlmēĸ veya el ile yazēlmēĸ davetiye, levha ve ilan ºrnekleri, (Bu propaganda ve ­aĵrē alet 
ve ara­larēnda, halkē su­ iĸlemeye ºzendiren veya kēĸkērtan yazē veya resim bulunmasē yasaktēr. Toplantē 
veya gºsteri y¿r¿y¿ĸ¿n¿n yapēlacaĵē tarihten bir ºnceki g¿nden  toplantē veya gºsteri y¿r¿y¿ĸ¿n¿n 
baĸlayacaĵē saate kadar, g¿neĸin doĵuĸundan batēĸēna kadarki zaman i­inde olmak kaydēyla ses 
y¿kselten veya ileten herhangi bir alet veya ara­ ile ­aĵrē yapēlabilir. Bu s¿re dēĸēnda ­aĵrē i­in sºz¿ 
ge­en alet veya ara­lar kullanēlamaz. Kapalē yer toplantēlarēnda, ses y¿kseltici alet veya ara­larla dēĸarēya 
yayēn yapēlamaz.)  

h. Alēndē Belgesi (Yºnetmeliĵin 5 inci maddesine uygun d¿zenlenmiĸ bildirim ve ekleri i­in mahallin en 
b¿y¿k m¿lki amirliĵince, d¿zenleme kurulu baĸkan veya ¿yelerine bildirimin alēndēĵē g¿n ve saati gºsteren 
bir ñalēndē belgesiò ile toplantēnēn yerini, g¿n¿n¿ baĸlangē­ ve bitim saatlerini ve d¿zenleme kurulunun 
gºrev ve sorumluluklarēnē belirleyen ºnceden hazērlanmēĸ bir talimat verilir.)  

 
       (2911 SK 9, 10 ve 26. Maddeleri ile Aynē Kanunun Uygulanmasēna Dair Yºnetmeliĵin  4, 5 ve 6. Maddesi) 

 

48 
Saat 



2 

2559 sayēlē Polis Vazife ve 
Salahiyetleri Kanununun 
Ek-1Maddesi Kapsamēnda  
Umum´ veya umuma            
a­ēk yerler ile umuma a­ēk 
yer niteliĵindeki ulaĸēm 
ara­larēnda d¿zenlenecek  
oyun, temsil veya ­eĸitli 
ĸekillerde gºsteri (Tiyatro, 
Konser Vb.)  

 
1. Ger­ek kiĸi veya topluluklar tarafēndan mahallin en b¿y¿k m¿lk´ amirine, en az kērk sekiz saat 
ºnceden verilecek bildirim (Bildirimde etkinliĵin konusu, yeri, tarihi ve saati ile oyun veya temsile katēlan 
yºnetici ve diĵer kiĸilerin kimlik, ikametg©h ve t©biiyetleri belirtilecektir.)  

2. Oyun veya temsile katēlan yºnetici ve diĵer kiĸilerin (organizatºr, Sanat­ē, Oyuncu vb.)  
a. N¿fus C¿zdan ¥rneĵi, 
b. Ķkametgah Belgesi,  

3. T¿zel kiĸilerce d¿zenlenecek etkinlikler i­in yetkili organlarēnēn buna iliĸkin alacaklarē yºnetim 

kurulu kararē ºrneĵi. 
 
       (2559 SK EK-1 Maddesi ile 01.04.2004 tarih ve 2004/68 Sayēlē Birleĸtirilmiĸ Genelge)  
 

48 
Saat 

3 

 
a) Siyasi partilerin, kamu 
kurumu niteliĵindeki 
meslek kuruluĸlarēnēn, 
sendikalarēn, vakēflarēn, 
derneklerin, ticari 
ortaklēklarēn ve diĵer t¿zel 
kiĸilerin ºzel kanunlarēna 
ve kendi t¿z¿klerine gºre 
yapacaklarē kapalē yer 
toplantēlarē, 
b) Kanunlara uymak, 
kendi kural ve sēnērlarē 
i­inde kalmak ĸartēyla 
kanun veya gelenek                           
ve gºreneklere gºre 
yapēlacak toplantē, tºren, 
ĸenlik, karĸēlama ve 
uĵurlamalar, 
c) Spor faaliyetleri ile 
bilimsel, ticari ve 
ekonomik ama­larla 
yapēlan toplantēlar, 
d)Cumhurbaĸkanē, 
Baĸbakan ve bakanlarēn 
Devlet ve H¿k¿met iĸleri 
hakkēndaki toplantē ve 
konuĸmalarē ile T¿rkiye 
B¿y¿k Millet Meclisi 
¿yelerinin halk ile 
yapacaklarē sohbet 
niteliĵindeki gºr¿ĸmeler 
 

Sºz konusu maddede belirtilen etkinlikler ile ilgili g¿venlik ºnlemlerinin aldērēlmasē yºn¿nde bir talepte 
bulunulmasē durumunda; 
 

1. Ger­ek ve t¿zel kiĸiler tarafēndan mahallin en b¿y¿k m¿lk´ amirine bildirim (Bildirimde etkinliĵin 
konusu, yeri, tarihi ve saati belirtilecektir.) 

2. T¿zel kiĸilerce d¿zenlenecek etkinlikler ile ilgili olarak yetkili organlarēnēn buna iliĸkin alacaklarē 
yºnetim kurulu kararē ºrneĵi. 

 
 

(2911 Toplantē ve Gºsteri Y¿r¿y¿ĸleri Kanununun Ķstisnai 4. Maddesi) 

48 
Saat 
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Siyasi Parti Ķl, Ķl­e, Belde 
Teĸkilatlarē ile Kadēn ve 
Gen­lik Kollarē ve           
benzeri yan kuruluĸlarēn 
Teĸkilat Kuruluĸuna 
iliĸkin m¿racaatlarē  

 
 
1. Valilik/Kaymakamlēk Makamēna Hitaben Dilek­e (Bildirimde Parti Adresi ile Ķrtibat numaralarēna dair 

bilgiler belirtilecektir)   
2. Genel Merkez, Ķl Merkezi veya Ķl­e Teĸkilatē Yetki Belgesi (Partinin yetkili organlarē tarafēndan 
d¿zenlenen yetki belgesi veya yºnetim kurulu kararlarē)  

3. Yºnetim Kurulu Asil/Yedek ¢izelgesi (ķahēslarēn partideki gºrevi, Vatandaĸlēk Numaralarē, adlarē, 
soyadlarē, doĵum yeri ve tarihleri, meslek ve sanatlarē, ikametgahlarē yazēlē ve parti yetkilisinden onaylē 
­izelge)  

4. Parti Teĸkilatlanmasēnda olmasē durumunda Disiplin ve Denetim Kurulu Asēl/Yedek ¢izelgesi, 
(ķahēslarēn partideki gºrevi, Vatandaĸlēk Numaralarē, adlarē, soyadlarē, doĵum yeri ve tarihleri, meslek 
ve sanatlarē, ikametgahlarē yazēlē ve parti yetkilisinden onaylē ­izelge) 

5. Kurucu Yºnetim Kurulu Asil/Yedek ¦yelerine Ait;(Disiplin,Denetim Kurulu asil ve yedek ¿yeleri dahil) 
a) N¿fus Kayēt ¥rneĵi  
b) Ķkametgah Ķlm¿haberi  
c) Adli Sicil Belgesi   

6. Alēndē Belgesi (Evratlar Teslim Anēnda Teslim Alan Birimce Tanzim Edilecektir) 
7. Parti T¿z¿ĵ¿ ve Programē   
8. Ķstifa eden olmasē durumunda ĸahsa ait istifa dilek­esi ile istifanēn kabul¿ varsa yerine yeni 
gºrevlendirme ile ilgili alēnacak yºnetim kurulu kararē 

 
     T¿m evraklar Ķl ve Merkez il­ede kurulacak teĸkilatlar i­in (1) asēl ï (2) fotokopi, diĵer il­elerde 
kurulacak teĸkilatlarē i­in (1) asēl ï (3) fotokopi olarak hazērlanarak yetki belgesi tarihinden itibaren 15 
g¿n s¿re i­inde eksiksiz bir ĸekilde Ķl ve Merkez il­ede kurulacak teĸkilatlar i­in Valilik, diĵer il­e ve 
beldeler i­in  Kaymakamlēklara teslim edilecektir.  

 
              (2820 SK 33. Maddesi ile 01.04.2004 tarih ve 2004/68 Sayēlē Birleĸtirilmiĸ Genelge) 
 
 

15 
Ķĸ G¿n¿  
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Siyasi Parti Ķl, Ķl­e ve            
Kadēn ve Gen­lik Kollarē 
Kongrelerinden ºnceki 
M¿racaat  

 
1. Valilik/Kaymakamlēk Makamēna Hitaben Dilek­e (Bildirimde Yapēlan kongrenin yapēlacaĵē tarih, yer 

ve saati ile ilgili bilgiler belirtilecektir.)   
2. Yºnetim Kurulu Kararē (Kongrenin yapēlacaĵēna dair karar) 
 
     Her kademedeki parti gºrevlileri ile yedeklerinin se­imi i­in yapēlacak toplantēlarēn g¿n ve yerlerini, 
kongre veya toplantēdan yedi g¿n ºnce mahallin en b¿y¿k m¿lki amirliĵine bildirmeyen parti sorumlularē 
hakkēnda da uygulanēr.                                                                    
 

(2820 Sayēlē Siyasi Partiler Kanununun 115. Maddesi) 
 

15 
Ķĸ G¿n¿  
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Siyasi Parti Ķl ve                     
Ķl­e Teĸkilatlarē ile            
Kadēn ve Gen­lik Kollarē 
Kongrelerinden sonraki 
m¿racaatlarē 

 
1. Valilik/Kaymakamlēk Makamēna Hitaben Dilek­e (Bildirimde Yapēlan kongre ile ilgili bilgiler 

belirtilecektir)   
2. Yºnetim Kurulu Asēl/Yedek ¢izelgesi, (ķahēslarēn partideki gºrevi, Vatandaĸlēk Numaralarē, adlarē, 
soyadlarē, doĵum yeri ve tarihleri, meslek ve sanatlarē, ikametgahlarē yazēlē ve parti yetkilisinden onaylē 
­izelge) 

3. Kongrede se­ilmeleri durumunda Disiplin ve Denetim Kurulu Asēl/Yedek ¢izelgesi, (ķahēslarēn 
partideki gºrevi, Vatandaĸlēk Numaralarē, adlarē, soyadlarē, doĵum yeri ve tarihleri, meslek ve sanatlarē, 
ikametgahlarē yazēlē ve parti yetkilisinden onaylē ­izelge) 

4. Se­ilen Yºnetim Kurulu Asil ve Yedek ¦yelerine Ait; (Disiplin,Denetim Kurulu asil/yedek ¿yeleri 
dahil  

a) N¿fus Kayēt ¥rneĵi  
b) Ķkametgah Ķlm¿haberi  
c) Adli Sicil Belgesi 

5. Divan (Kongre) Tutanaĵē (Kongre esnasēnda oluĸturulan divan tarafēndan tanzim edilen tutanak)  
6. Se­im Kurulu Tutanaĵē (Kongre sonrasēnda Se­im Kurulunca Tanzim edilen tutanak) 
7. Alēndē Belgesi (Evratlar Teslim Anēnda Teslim Alan Birimce Tanzim Edilecektir) 
8. Se­ilen ¿yelerden istifa eden olmasē durumunda ĸahsa ait istifa dilek­esi ile istifanēn kabul¿ 
varsa yerine yeni gºrevlendirme ile ilgili alēnacak yºnetim kurulu kararē 

 
     T¿m evraklar Ķl ve Merkez il­ede kurulacak teĸkilatlar i­in (1) asēl ï (2) fotokopi, diĵer il­elerde 
kurulacak teĸkilatlarē i­in (1) asēl ï (3) fotokopi olarak hazērlanarak kongre tarihinden itibaren 15 g¿n 
s¿re i­inde eksiksiz bir ĸekilde Ķl ve Merkez il­ede kurulacak teĸkilatlar i­in Valilik, diĵer il­e ve beldeler 
i­in  Kaymakamlēklara teslim edilecektir.  

 
              (2820 SK 33. Maddesi ile 01.04.2004 tarih ve 2004/68 Sayēlē Birleĸtirilmiĸ Genelge) 
 

15 
Ķĸ G¿n¿  
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Siyasi Parti Ķl, Ķl­e, Belde 
Teĸkilatlarē ile Kadēn ve 
Gen­lik Kollarē ve            
benzeri yan kuruluĸlarēn 
atama ve yºnetim kurulu 
deĵiĸikliklerine iliĸkin 
m¿racaatlar  

 
1. Valilik/Kaymakamlēk Makamēna Hitaben Dilek­e (Bildirimde Yapēlan atama ve yºnetim kurulu 
deĵiĸikliĵi ile ilgili bilgiler belirtilecektir)   

2. Genel Merkez, Ķl Merkezi veya Ķl­e Teĸkilatē Yetki Belgesi veya Yºnetim Kurulu Kararē (Partinin 
yetkili organlarē tarafēndan d¿zenlenen yetki belgesi veya yºnetim kurulu kararlarē)  

3. Yºnetim Kurulu Asēl/Yedek ¢izelgesi, (ķahēslarēn partideki gºrevi, Vatandaĸlēk Numaralarē, adlarē, 
soyadlarē, doĵum yeri ve tarihleri, meslek ve sanatlarē, ikametgahlarē yazēlē ve parti yetkilisinden onaylē 
­izelge) 

4. Parti Teĸkilatlanmasēnda olmasē durumunda Disiplin ve Denetim Kurulu Asēl/Yedek ¢izelgesi, 
(ķahēslarēn partideki gºrevi, Vatandaĸlēk Numaralarē, adlarē, soyadlarē, doĵum yeri ve tarihleri, meslek 
ve sanatlarē, ikametgahlarē yazēlē ve parti yetkilisinden onaylē ­izelge) 

5. Atanan Yºnetim Kurulu Asil ve Yedek ¦yelerine Ait;(Disiplin, Denetim Kurulu asil/yedek ¿yeleri dahil  
d) N¿fus Kayēt ¥rneĵi  
e) Ķkametgah Ķlm¿haberi  
f) Adli Sicil Belgesi   

6. Alēndē Belgesi (Evratlar Teslim Anēnda Teslim Alan Birimce Tanzim Edilecektir) 
7. Ķstifa eden olmasē durumunda ĸahsa ait istifa dilek­esi ile istifanēn kabul¿ varsa yerine yeni 
gºrevlendirme ile ilgili alēnacak yºnetim kurulu kararē 

 
     T¿m evraklar Ķl ve Merkez il­ede kurulacak teĸkilatlar i­in (1) asēl ï (2) fotokopi, diĵer il­elerde 
kurulacak teĸkilatlarē i­in (1) asēl ï (3) fotokopi olarak hazērlanarak atama ve yºnetim kurulu 
deĵiĸikliĵinden itibaren 15 g¿n s¿re i­inde eksiksiz bir ĸekilde Ķl ve Merkez il­ede kurulacak teĸkilatlar 
i­in Valilik, diĵer il­e ve beldeler i­in  Kaymakamlēklara teslim edilecektir.  

 
              (2820 SK 33. Maddesi ile 01.04.2004 tarih ve 2004/68 Sayēlē Birleĸtirilmiĸ Genelge) 

15 
Ķĸ G¿n¿  
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Siyasi Parti Ķl, Ķl­e ve 
Belde Teĸkilat adres  
deĵiĸiklikleri  

 
1. Valilik/Kaymakamlēk Makamēna Hitaben Dilek­e (Bildirimde yeni adres ve telefon ile ilgili bilgiler 

belirtilecektir)   
2. Yºnetim Kurulu Kararē (Adres deĵiĸikliĵine iliĸkin)  

 

15 
Ķĸ G¿n¿  
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Siyasi Parti Ķl, Ķl­e, Belde 
Teĸkilatlarē ile Kadēn ve 
Gen­lik Kollarē ve            
benzeri yan kuruluĸlarēn 
feshi ve kapatēlmasēna 
iliĸkin m¿racaatlar  

 
1. Valilik/Kaymakamlēk Makamēna Hitaben Dilek­e (Bildirimde fesh ve kapamanēn nedeni ilgili bilgiler 

belirtilecektir)   
2. Genel Merkez, Ķl, Ķl­e ve Belde Teĸkilatēnēn konuya iliĸkin bildirimi veya yºnetim kurulu kararē 
(Partinin yetkili organlarē tarafēndan fesh ve kapatma kararēna iliĸkin verilen yazē veya yºnetim kurulu 
kararē)  

 

15 
Ķĸ G¿n¿  
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2821 Sayēlē Kanun 
Kapsamēnda; 
Ķĸ­i Sendikalarē 
Kuruluĸlarē 
 

1. Valilik Makamēna Hitaben Dilek­e ( Sendika kuruluĸunda, kurucular dilek­e ile merkezlerinin 
bulunacaĵē il valiliĵine baĸvururlar. Sendika ĸubelerinin veya bºlge ĸubelerinin a­ēlmasēnda baĸvuru 
sendika yºnetim kurulunca yapēlēr. Alēndē belgesi karĸēlēĵēnda verilecek bildirimin i­eriĵinde kuruluĸ, 
yºneticiler, adresi, Ķrtibat telefonlarē ile ilgili bilgiler belirtilecektir) (2821-6/1, Yºn. 3ô¿nc¿ md.) 

2. Sendika T¿z¿ĵ¿ (2821-6/1,Yºn. 3ô¿nc¿ md.) 
3. Ķlk genel kurula kadar kuruluĸu sevk ve idare edeceklere ait gºrev ­izelgesi. (2821-6/1,Yºn. 3. md) 
(ķahēslarēn sendikadaki gºrevi, vatandaĸlēk numaralarē, adlarē, soyadlarē, doĵum yeri ve tarihleri, 
mesleĵi, gºrev yeri ve ikametgahlarē yazēlē ve sendika yetkilisinden onaylē ­izelge) 

4. Sendika kurucularēna ait ve kendilerince saĵlanacak; 

a. Onaylē N¿fus C¿zdan Sureti, (2821-5/1, 6/1,Yºn. 3ô¿nc¿ md.) 

b. Ķkametgah Belgesi, (2821-6/1,Yºn. 3ô¿nc¿ md.) 

c. Meslek ve Sanat ¥zge­miĸlerini Belirtir Belge, (2821-6/1,Yºn. 3ô¿nc¿ md.) 

d. Adli Sicil Belgesi, (2821-5/1,6/1,Yºn. 3ô¿nc¿ md.) 

e. iĸ­i sendikasē kurucusunun baĵlē bulunduĵu sosyal g¿venlik kuruluĸunca iĸveren sendikasē 
kurucusunun ¿yesi bulunduĵu kamu kurumu niteliĵindeki meslek kuruluĸunca sendikanēn 
kurulacaĵē iĸkolunda halen ­alēĸtēklarēnē kanētlayan tasdikli belge (iĸveren sendikasē 
kurucusunun t¿zel kiĸi olmasē halinde t¿zel kiĸiyi temsil eden ger­ek kiĸide bu ĸart 
aranmaz.) (2821-5/1,6/1,Yºn. 3ô¿nc¿ md.) (12.10.1992 tarih ve 21373 sayēlē Resmi Gazetede 
yayēnlanan deĵiĸiklikler) 

f. Okur-Yazar Belgesidir.(2821-5/1)(Diploma) 

5. Ķlk genel kurula kadar kuruluĸu sevk ve idare edecekleri ve varsa eĸleri ve velayeti altēndaki 
­ocuklarēnēn noterden tasdikli ºrneĵi ekli mal bildirimi, (2821-6/1,Yºn. 3ô¿nc¿ md.) 

6. Alēndē Belgesi (Yukarēdaki maddelerde belirtilen belgeleri teslim alan valilik­e, baĸvuranlara belgelerin 
cinsini ve sayēsēnē gºsteren bir alēndē belgesi verilir.) 

 

       Sendika ºnceden izin almaksēzēn kurulabilir. T¿rk Medeni Kanunuônun 56 ncē maddesi gereĵi iĸ­i ve 
iĸveren sendikalarēnēn en az ñ7ò  ger­ek veya t¿zel kiĸi tarafēndan kurulmasē esastēr. Yukarēdaki fēkralarda 
belirtilen belgeler ve t¿z¿klerin ilgili valiliĵe tevdii ile birlikte sendika t¿zelkiĸilik kazanēr. 

 

       (2821 Sayēlē Sendikalar Kanununun 6. Maddesi ve 15.04.1986 tarih ve 19079 sayēlē Resmi Gazete 
Yayēmlanan Sendika ve Konfederasyonlarēn Kuruluĸunda Ķstenecek Belgelerin ķekil Ķle Baĸvuru Usul Ve 
Esaslarē Hakkēnda Yºnetmelik ile 01.04.2004 tarih ve 2004/68 Sayēlē Birleĸtirilmiĸ Genelge )   

30 
Ķĸ G¿n¿  
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2821 Sayēlē Kanun 
Kapsamēnda; 
Ķĸ­i Sendikalarē 
konfederasyonu 
Kuruluĸlarē 
 

1. Valilik Makamēna Hitaben Dilek­e ( Sendika konfederasyonlarēn kuruluĸunda, kurucular dilek­e ile 
merkezlerinin bulunacaĵē il valiliĵine baĸvururlar. Sendika ĸubelerinin veya bºlge ĸubelerinin 
a­ēlmasēnda baĸvuru sendika yºnetim kurulunca yapēlēr. Alēndē belgesi karĸēlēĵēnda verilecek bildirimin 
i­eriĵinde kuruluĸ, yºneticiler, adresi, Ķrtibat telefonlarē ile ilgili bilgiler belirtilecektir)(2821-6/1,Yºn.3. md) 

2. Konfederasyon T¿z¿ĵ¿ (2821-6/1,Yºn. 3ô¿nc¿ md.) 

3. Kurucu sendikalarēn konfederasyon kurulmasēna dair genel kurul kararlarē, 
4. Ķlk genel kurula kadar kuruluĸu sevk ve idare edeceklere ait gºrev ­izelgesi.(2821-6/1,Yºn. 3. md.) 
(ķahēslarēn sendikadaki gºrevi, vatandaĸlēk numaralarē, adlarē, soyadlarē, doĵum yeri ve tarihleri, 
mesleĵi, gºrev yeri ve ikametgahlarē yazēlē ve sendika yetkilisinden onaylē ­izelge) 

5. Ķlk genel kurula kadar konfederasyonu sevk ve idare edeceklerin noterce tasdik edilmiĸ 
kimlikleri, 

6. Konfederasyonu ilk genel kurula kadar sevk ve idare edeceklerden ¿ye sendikalarēn zorunlu 
organlarēna se­ilmemiĸ olanlarēn, sendika kurucularē i­in istenen belgeleri de dilek­elerine beĸer 
n¿sha olarak eklenir. 

a. Onaylē N¿fus C¿zdan Sureti, (2821-5/1, 6/1,Yºn. 3ô¿nc¿ md.) 

b. Ķkametgah Belgesi, (2821-6/1,Yºn. 3ô¿nc¿ md.) 

c. Meslek ve Sanat ¥zge­miĸlerini Belirtir Belge, (2821-6/1,Yºn. 3ô¿nc¿ md.) 

d. Adli Sicil Belgesi, (2821-5/1,6/1,Yºn. 3ô¿nc¿ md.) 

e. iĸ­i sendikasē kurucusunun baĵlē bulunduĵu sosyal g¿venlik kuruluĸunca iĸveren 
sendikasē kurucusunun ¿yesi bulunduĵu kamu kurumu niteliĵindeki meslek 
kuruluĸunca sendikanēn kurulacaĵē iĸkolunda halen ­alēĸtēklarēnē kanētlayan tasdikli 
belge (iĸveren sendikasē kurucusunun t¿zel kiĸi olmasē halinde t¿zel kiĸiyi temsil eden 
ger­ek kiĸide bu ĸart aranmaz.) ). (2821-5/1,6/1,Yºn. 3ô¿nc¿ md.) (12.10.1992 tarih ve 21373 
sayēlē Resmi Gazetede yayēnlanan deĵiĸiklikler) 

f. Okur-Yazar Belgesidir.(2821-5/1)(Diploma) 

7. Ķlk genel kurula kadar kuruluĸu sevk ve idare edecekleri ve varsa eĸleri ve velayeti altēndaki 
­ocuklarēnēn noterden tasdikli ºrneĵi ekli mal bildirimi, (2821-6/1,Yºn. 3ô¿nc¿ md.) 

8. Alēndē Belgesi (Yukarēdaki maddelerde belirtilen belgeleri teslim alan valilik­e, baĸvuranlara belgelerin 
cinsini ve sayēsēnē gºsteren bir alēndē belgesi verilir.) 

    

      Sendika konfederasyonlarē ºnceden izin almaksēzēn kurulabilir. T¿rk Medeni Kanunuônun 56 ncē 
maddesi gereĵi iĸ­i ve iĸveren sendikalarēnēn en az ñ7ò  ger­ek veya t¿zel kiĸi tarafēndan kurulmasē 
esastēr. Yukarēdaki fēkralarda belirtilen belgeler ve t¿z¿klerin ilgili valiliĵe tevdii ile birlikte konfederasyon 
t¿zelkiĸilik kazanēr. 

 

       (2821 Sayēlē Sendikalar Kanununun 6. Maddesi ve 15.04.1986 tarih ve 19079 sayēlē Resmi Gazete 
Yayēmlanan Sendika ve Konfederasyonlarēn Kuruluĸunda Ķstenecek Belgelerin ķekil Ķle Baĸvuru Usul Ve 
Esaslarē Hakkēnda Yºnetmelik ile 01.04.2004 tarih ve 2004/68 Sayēlē Birleĸtirilmiĸ Genelge )   

     
30 
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2821 Sayēlē Kanun 
Kapsamēnda; 
Ķĸ­i Sendikasē ķube, 
Bºlge ķubesi,Temsilcilik 
ve irtibat B¿rosu A­masē 
A­ēlmasē  

 

1. Valilik Makamēna Hitaben Dilek­e (ķube veya bºlge ĸubesi a­ēlmasēnda sendika merkez yºnetim 
kurulu, ĸubenin veya bºlge ĸubesinin a­ēlacaĵē il valiliĵine dilek­e ile baĸvurur. Alēndē belgesi 
karĸēlēĵēnda verilecek bildirimin i­eriĵinde kuruluĸ, yºneticiler, adresi, Ķrtibat telefonlarē ile ilgili bilgiler 
belirtilecektir)  (2821-6/1, Yºn. 3ô¿nc¿ md.) 

2. Sendika T¿z¿ĵ¿ (2821-6/1,Yºn. 3ô¿nc¿ md.) 

3. ķube veya bºlge ĸubesi a­ēlmasēnēn karara baĵlandēĵē genel kurul tutanaĵē, 
4. Ķlk genel kurula kadar kuruluĸu sevk ve idare edeceklere ait gºrev ­izelgesi.(2821-6/1,Yºn. 3. md.) 
(ķahēslarēn sendikadaki gºrevi, vatandaĸlēk numaralarē, adlarē, soyadlarē, doĵum yeri ve tarihleri, 
mesleĵi, gºrev yeri ve ikametgahlarē yazēlē ve sendika yetkilisinden onaylē ­izelge) 

5. Ķlk genel kurula kadar ĸubeyi veya bºlge ĸubesini idare edeceklerin kimliklerine dair 
yºnetmeliĵin 3. maddesinde yer alan belgelerin t¿m¿.  

a. Onaylē N¿fus C¿zdan Sureti, (2821-5/1, 6/1,Yºn. 3ô¿nc¿ md.) 

b. Ķkametgah Belgesi, (2821-6/1,Yºn. 3ô¿nc¿ md.) 

c. Meslek ve Sanat ¥zge­miĸlerini Belirtir Belge, (2821-6/1,Yºn. 3ô¿nc¿ md.) 

d. Adli Sicil Belgesi, (2821-5/1,6/1,Yºn. 3ô¿nc¿ md.) 

e. iĸ­i sendikasē kurucusunun baĵlē bulunduĵu sosyal g¿venlik kuruluĸunca iĸveren 
sendikasē kurucusunun ¿yesi bulunduĵu kamu kurumu niteliĵindeki meslek kuruluĸunca 
sendikanēn kurulacaĵē iĸkolunda halen ­alēĸtēklarēnē kanētlayan tasdikli belge (iĸveren 
sendikasē kurucusunun t¿zel kiĸi olmasē halinde t¿zel kiĸiyi temsil eden ger­ek kiĸide bu 
ĸart aranmaz.) ). (2821-5/1,6/1,Yºn. 3ô¿nc¿ md.) (12.10.1992 tarih ve 21373 sayēlē Resmi 
Gazetede yayēnlanan deĵiĸiklikler) 

f. Okur-Yazar Belgesidir.(2821-5/1)(Diploma) 

6. Ķlk genel kurula kadar kuruluĸu sevk ve idare edecekleri ve varsa eĸleri ve velayeti altēndaki 
­ocuklarēnēn noterden tasdikli ºrneĵi ekli mal bildirimi, 

7. Alēndē Belgesi (Yukarēdaki maddelerde belirtilen belgeleri teslim alan valilik­e, baĸvuranlara belgelerin 
cinsini ve sayēsēnē gºsteren bir alēndē belgesi verilir.) 

 

Sendikalar, t¿z¿klerinde belirtmek ĸartēyla ve genel kurul  kararēyla ĸube a­abilirler. (2821-3/4), 
Sendikalar, t¿z¿klerinde belirtmek kaydēyla bºlge ĸubeleri de kurabilirler.(2821 sayēlē kanuna 28.08.1983 tarih 
ve 2882 sayēlē Kanunla getirilen Ek Madde 1) Sendika ve konfederasyonlarēn ihtiyaca gºre baĸka organlar 
kurabilecekleri kanunun 9ôuncu maddesinin 2ôinci fēkrasēnda belirtilmiĸ olup, "Temsilcilik" ve "Ķrtibat B¿rosu" 
adē altēnda organlar T¿z¿ĵ¿nde temsilcilik veya irtibat b¿rosu ile ilgili d¿zenleme bulunmasē, Temsilcilik veya 
irtibat b¿rosunun gºrev yetki ve sorumluluklarēnēn t¿z¿kte belirtilmesi, Sendika t¿z¿ĵ¿n¿n ¢alēĸma ve Sosyal 
G¿venlik Bakanlēĵēnca onaylanmēĸ olmasē, a­ēlan "Temsilcilik" veya "Ķrtibat B¿rosu"nun adresinin, atanan 
yetkilinin yetki belgesi ile a­ēk kimliĵi ve diĵer belgelerinin valiliĵe teslim edilmesi gerekmektedir. Yukarēdaki 
fēkralarda belirtilen belgeler ve t¿z¿klerin ilgili valiliĵe tevdii ile birlikte sendika veya konfederasyon t¿zelkiĸilik 
kazanēr. 

(2821 Sayēlē Sendikalar Kanununun 6. Maddesi ve 15.04.1986 tarih ve 19079 sayēlē Resmi Gazete 
Yayēmlanan Sendika ve Konfederasyonlarēn Kuruluĸunda Ķstenecek Belgelerin ķekil Ķle Baĸvuru Usul Ve 
Esaslarē Hakkēnda Yºnetmelik ile 01.04.2004 tarih ve 2004/68 Sayēlē Birleĸtirilmiĸ Genelge )   

30 
Ķĸ G¿n¿ 
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2821 Sayēlē Kanun 
Kapsamēnda;  
Ķĸ­i Sendikalarē ve 
Konfederasyonlarē ile  
ķube ve Bºlge ķubesi 
Kongrelerinden ºnceki 
M¿racaat 
 

 

1. Valilik/Kaymakamlēk Makamēna Hitaben Dilek­e (Se­im yapēlacak genel kurul toplantēlarēndan en 
az onbeĸ g¿n ºnce genel kurula katēlacak ¿ye veya delegeleri belirleyen listeler ile toplantēnēn 
g¿ndemi, yeri, g¿n¿, saati ve ­oĵunluk olmadēĵē takdirde yapēlacak ikinci toplantēya iliĸkin hususlarē 
belirten bir yazē ile birlikte, mahalli m¿lki amire bildirilir)  

2. Yºnetim Kurulu Kararē (Kongrenin yapēlacaĵēna dair karar) 

3. Genel kurula katēlacak ¿ye veya delegeleri belirleyen liste 

 

(2821 Sayēlē Sendikalar Kanununun 14. Maddesi)  
 

15 
Ķĸ G¿n¿ 
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2821 Sayēlē Kanun 
Kapsamēnda;  
Ķĸ­i Sendikalarē ve 
Konfederasyonlarē ile  
ķube ve Bºlge ķubesi 
Kongrelerinden sonraki 
M¿racaat 
(Olaĵan veya Olaĵan¿st¿ 
Genel Kurullar ve Zorunlu 
Organlara Se­ilenlerle 
ilgili Bilgi ve Belgeler) 

1. Valilik Makamēna Hitaben Dilek­e (Se­im yapan Sendika ve konfederasyonlar ile ĸubenin veya bºlge 
ĸubesinin kurulu bulunduĵu il valiliĵine dilek­e ile baĸvurur)   

2. Olaĵan veya olaĵan¿st¿ genel kurul toplantēsē ile ilgili gazete ilanē.(2821-9/4 atēfla 8/1) 

3. Genel kurula katēlacak ¿ye veya delegeleri belirleyen listeler (2821-14/3)    
4. Zorunlu organlara se­ilen Yºnetim Kurulu, Disiplin Kurulu, Denetim Kurulu ¢izelgesi (ķahēslarēn 
sendikadaki gºrevi, vatandaĸlēk numaralarē, adlarē, soyadlarē, doĵum yeri ve tarihleri, mesleĵi, gºrev yeri 
ve ikametgahlarē yazēlē ve sendika yetkilisinden onaylē ­izelge) 

5. Zorunlu organlara se­ilen (Yºnetim Kurulu, Disiplin Kurulu, Denetim Kurulu) ¿yelere ait; (2821-9/1) 

a. Onaylē N¿fus C¿zdan Sureti, (2821-14/14 atēfla 5ôinci maddesine gºre) 

b. Ķkametgah Belgesi, (2821-14/14 atēfla 5ôinci maddesine gºre) 

c. Meslek ve Sanat ¥zge­miĸlerini Belirtir Belge, (2821-14/14 atēfla 5ôinci maddesine gºre) 

d. Sendikanēn kurulacaĵē iĸkolunda fiilen ­alēĸēr olduklarēnē kanētlayan belgeler. (Gºrev Belgesi) 

e. Adli Sicil Kaydē, (2821-14/14 atēfla 5ôinci maddesine gºre) 

f. Okur-Yazar Belgesidir, (2821-14/14 atēfla 5ôinci maddesine gºre) 

g. Sendikanēn kurulu bulunduĵu iĸkolunda fiilen ­alēĸēr olduklarēnē kanētlayan sosyal g¿venlik 
kurumlarēndan alēnacak tasdikli belge (iĸveren sendikasē kurucusunun t¿zel kiĸi olmasē 
halinde t¿zel kiĸiyi temsil eden ger­ek kiĸide bu ĸart aranmaz), 

h. Sendika genel merkez organlarēna se­ilenler i­in on yēllēk bilfiil iĸ­i olarak ­alēĸtēĵēna dair 
sosyal g¿venlik kuruluĸundan alēnacak belge,  

6. Alēndē Belgesi (Yukarēdaki maddelerde belirtilen belgeleri teslim alan valilik­e, baĸvuranlara belgelerin 
cinsini ve sayēsēnē gºsteren bir alēndē belgesi verilir.) 

 
        Zorunlu organlara se­ilen ĸahēslarēn sendika yºnetimince 9ôuncu maddenin 4ô¿nc¿ fēkrasēna gºre 
on beĸ g¿n i­erisinde valiliĵe bildirilme zorunluluklarē vardēr. Sendikalar Kanunun 14ô¿nc¿ 
maddesinde belirtildiĵi gibi "Ķĸ­i sendikasē ve konfederasyonlarēn genel kurul dēĸēndaki zorunlu 
organlarēna se­ilebilmek i­in 5ôinci maddede aranan ĸartlara ilaveten en az 10 yēl bilfiil ­alēĸmēĸ 
olmak, ĸube zorunlu organlarēna se­ilebilmek i­in ise 5ôinci maddede aranan ĸartlarē haiz olmak 
gerekir.  

30 
Ķĸ G¿n¿ 
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4688 Sayēlē Kanun 
Kapsamēnda; 
Memur Sendikalarē 
Kuruluĸlarē 
 

 

1. Valilik Makamēna Hitaben Dilek­e (Sendika kuruluĸunda, kurucular dilek­e ile merkezlerinin 
bulunacaĵē il valiliĵine baĸvururlar.) 

2. Sendika T¿z¿ĵ¿ 
3. Ķlk genel kurula kadar kuruluĸu sevk ve idare edeceklere ait gºrev ­izelgesi (ķahēslarēn 
sendikadaki gºrevi, vatandaĸlēk numaralarē, adlarē, soyadlarē, doĵum yeri ve tarihleri, mesleĵi, gºrev yeri 
ve ikametgahlarē yazēlē ve sendika yetkilisinden onaylē ­izelge) 

4. Ķlk genel kurula kadar kuruluĸu sevk ve idare edeceklere ait ve kendilerince saĵlanacak; 

a. N¿fus C¿zdan ¥rneĵi,  

b. Ķkametgah Belgesi,  

c. Kamu Gºrevlisi Olduklarēnē Gºsterir Belge, 

5. Alēndē Belgesi (Yukarēdaki maddelerde belirtilen belgeleri teslim alan valilik­e, baĸvuranlara belgelerin 
cinsini ve sayēsēnē gºsteren bir alēndē belgesi verilir.) 

     Sendika ºnceden izin almaksēzēn kurulabilir. Sendika kurucusu olabilmek i­in en az iki yēldan beri kamu 
gºrevlisi olarak ­alēĸmak yeterlidir. Yukarēda anēlan belge ve t¿z¿klerin ilgili valiliĵe verilmesi ile sendika veya 
konfederasyon t¿zel kiĸilik kazanēr. Valilik, t¿z¿k ve belgelerin birer ºrneĵini, beĸ ­alēĸma g¿n¿ i­inde 
¢alēĸma ve Sosyal G¿venlik Bakanlēĵē ile Devlet Personel Baĸkanlēĵēna gºnderir. 

(4688 Sayēlē Kamu Gºrevlileri Sendikalarē Kanununun 6. Maddesi) 

 

5 
Ķĸ G¿n¿  
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4688 Sayēlē Kanun 
Kapsamēnda; 
Memur Sendikalarē 
Konfederasyonu 
kuruluĸu 
 

 
1. Valilik Makamēna Hitaben Dilek­e (Konfederasyon kurucularē dilek­e ile merkezlerinin bulunacaĵē il 
valiliĵine baĸvururlar.) 

2. Konfederasyon T¿z¿ĵ¿ 
3. Sendikalarēn konfederasyon kurulmasēna iliĸkin kurucular kurulu karar ºrneĵi, 
4. Ķlk genel kurula kadar kuruluĸu sevk ve idare edeceklere ait kimlik ve gºrev ­izelgesi (ķahēslarēn 
sendikadaki gºrevi, vatandaĸlēk numaralarē, adlarē, soyadlarē, doĵum yeri ve tarihleri, mesleĵi, gºrev yeri 
ve ikametgahlarē yazēlē ve sendika yetkilisinden onaylē ­izelge) 

5. Konfederasyonu ilk genel kurula kadar sevk ve idare edecekler, ¿yesi olduklarē sendikalarēn 
zorunlu organlarēna se­ilmemiĸlerse, sendika kurucularē i­in istenilen diĵer belgeleri de 
eklemekle y¿k¿ml¿d¿rler. 

a. N¿fus C¿zdan ¥rneĵi,  
b. Ķkametgah Belgesi,  
c. Kamu Gºrevlisi Olduklarēnē Gºsterir Belge, 

6. Alēndē Belgesi (Yukarēdaki maddelerde belirtilen belgeleri teslim alan valilik­e, baĸvuranlara belgelerin 
cinsini ve sayēsēnē gºsteren bir alēndē belgesi verilir.) 

     Konfederasyon ºnceden izin almaksēzēn kurulabilir. Sendika kurucusu olabilmek i­in en az iki yēldan beri 
kamu gºrevlisi olarak ­alēĸmak yeterlidir. Yukarēda anēlan belge ve t¿z¿klerin ilgili valiliĵe verilmesi ile sendika 
veya konfederasyon t¿zel kiĸilik kazanēr. Valilik, t¿z¿k ve belgelerin birer ºrneĵini, beĸ ­alēĸma g¿n¿ i­inde 
¢alēĸma ve Sosyal G¿venlik Bakanlēĵē ile Devlet Personel Baĸkanlēĵēna gºnderir. 

(4688 Sayēlē Kamu Gºrevlileri Sendikalarē Kanununun 6. Maddesi) 

 

5 
Ķĸ G¿n¿ 
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4688 Sayēlē Kanun 
Kapsamēnda; 
Memur Sendikasē ķube, 
Bºlge ķubesi ile 
Temsilcilik A­ēlmasē  

 

1. Valilik Makamēna Hitaben Dilek­e (ķube, bºlge ĸubesi ve temsilcilik a­ēlmasēnda sendika merkez 
yºnetim kurulu, ĸube, bºlge ĸubesi ve temsilciliĵin a­ēlacaĵē il valiliĵine dilek­e ile baĸvurur.) 

2. Sendika T¿z¿ĵ¿, 

3. ķube, bºlge ĸubesi ve temsilcilik a­ēlmasēnēn karara baĵlandēĵē genel kurul tutanaĵē ºrneĵi,  
4. ķube ve bºlge ĸubelerinde Ķlk genel kurula kadar kuruluĸu sevk ve idare edeceklere ait gºrev 
­izelgesi ile Temsilciliklerin gºrev ­izelgesi (ķahēslarēn sendikadaki gºrevi, vatandaĸlēk numaralarē, 
adlarē, soyadlarē, doĵum yeri ve tarihleri, mesleĵi, gºrev yeri ve ikametgahlarē yazēlē ve sendika 
yetkilisinden onaylē ­izelge) 

5. ķube ve bºlge ĸubelerinde Ķlk genel kurula kadar kuruluĸu sevk ve idare edecekler ile 
Temsilciliklerde gºrevlendirilenlere ait ve kendilerince saĵlanacak; 

a. N¿fus C¿zdan ¥rneĵi,  
b. Ķkametgah Belgesi,  
c. Kamu Gºrevlisi Olduklarēnē Gºsterir Belge, 

6. ķube ve bºlge ĸubesi ¿ye/delege listesi, 

7. Alēndē Belgesi (Yukarēdaki maddelerde belirtilen belgeleri teslim alan valilik­e, baĸvuranlara belgelerin 
cinsini ve sayēsēnē gºsteren bir alēndē belgesi verilir.) 

          Sendika ºnceden izin almaksēzēn kurulabilir. Sendika veya konfederasyonlar zorunlu organlarēn gºrev, 
yetki ve sorumluluklarēnē devretmemek kaydēyla baĸka organlar da kurabilirler. Sendika kurucusu olabilmek 
i­in en az iki yēldan beri kamu gºrevlisi olarak ­alēĸmak yeterlidir. Yukarēda anēlan belge ve t¿z¿klerin ilgili 
valiliĵe verilmesi ile sendika ĸubesi ve bºlge ĸubesi t¿zel kiĸilik kazanēr. Valilik, t¿z¿k ve belgelerin birer 
ºrneĵini, beĸ ­alēĸma g¿n¿ i­inde ¢alēĸma ve Sosyal G¿venlik Bakanlēĵē ile Devlet Personel Baĸkanlēĵēna 
gºnderir.  

       T¿z¿ĵ¿n veya bu Maddede sayēlan belgelerin i­erdikleri bilgilerin kanuna aykērēlēĵēnēn tespit edilmesi ya 
da bu Kanunda ºngºr¿len kuruluĸ koĸullarēnēn ger­ekleĸmediĵinin anlaĸēlmasē halinde, ilgili valilik eksikliklerin 
bir ay i­inde tamamlanmasēnē ister. Tamamlanmadēĵē takdirde sendika veya konfederasyonun faaliyetinin 
durdurulmasē i­in iĸ mahkemesine baĸvurur. Mahkeme, kanuna aykērēlēĵēn veya eksikliĵin giderilmesi i­in 
altmēĸ g¿n¿ aĸmayan bir s¿re verir. Verilen s¿re sonunda t¿z¿k ve belgeler kanuna uygun hale 
getirilmemiĸse, mahkeme sendika veya konfederasyonun kapatēlmasēna karar verir. 

 

(4688 Sayēlē Kamu Gºrevlileri Sendikalarē Kanununun 6. Maddesi) 

5 
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4688 Sayēlē Kanun 
Kapsamēnda;  
Memur Sendikalarē ve 
Konfederasyonlarē ile  
ķube ve Bºlge ķubesi 
Kongrelerinden ºnceki 
M¿racaat 
 

1. Valilik/Kaymakamlēk Makamēna Hitaben Dilek­e (Se­im yapēlacak genel kurul toplantēlarēndan en 
az on beĸ g¿n ºnce genel kurula katēlacak ¿ye veya delegeleri belirleyen listeler ile toplantēnēn 
g¿ndemi, yeri, g¿n¿, saati ve ­oĵunluk olmadēĵē takdirde yapēlacak ikinci toplantēya iliĸkin hususlarē 
belirten bir yazē ile birlikte, mahalli m¿lki amire bildirilir.)  

2. Yºnetim Kurulu Kararē (Kongrenin yapēlacaĵēna dair karar) 

3. Genel kurula katēlacak ¿ye veya delegeleri belirleyen liste. 
 

         (4688 Sayēlē Kamu Gºrevlileri Sendikalarē Kanununun 11. Maddesi ile 2821 Sayēlē Sendikalar 
Kanununun 14. Maddesi)  

5 
Ķĸ G¿n¿ 
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4688 Sayēlē Kanun 
Kapsamēnda;  
Memur Sendikalarē ve 
Konfederasyonlarē ile  
ķube ve Bºlge ķubesi 
Kongrelerinden sonraki 
M¿racaat 
(Olaĵan veya Olaĵan¿st¿ 
Genel Kurullar ve Zorunlu 
Organlara Se­ilenlerle 
ilgili Bilgi ve Belgeler) 

1. Valilik Makamēna Hitaben Dilek­e (Se­im yapan Sendika ve konfederasyonlar ile ĸubenin veya bºlge 
ĸubesinin kurulu bulunduĵu il valiliĵine dilek­e ile baĸvurur)   

2. Zorunlu organlara se­ilen Yºnetim Kurulu, Disiplin Kurulu, Denetim Kurulu ¢izelgesi,  (ķahēslarēn 
sendikadaki gºrevi, vatandaĸlēk numaralarē, adlarē, soyadlarē, doĵum yeri ve tarihleri, mesleĵi, gºrev yeri 
ve ikametgahlarē yazēlē ve sendika yetkilisinden onaylē ­izelge) 

3. Zorunlu organlara se­ilen (Yºnetim Kurulu, Disiplin Kurulu, Denetim Kurulu) ¿yelere ait;  
a. N¿fus C¿zdan ¥rneĵi,  
b. Ķkametgah Belgesi,  
c. Kamu Gºrevlisi Olduklarēnē Gºsterir Belge, 

4. Alēndē Belgesi (Yukarēdaki maddelerde belirtilen belgeleri teslim alan valilik­e, baĸvuranlara belgelerin 
cinsini ve sayēsēnē gºsteren bir alēndē belgesi verilir.) 
 

Sendika ĸubesi, sendika ve konfederasyonlarēn zorunlu organlarē genel kurul, yºnetim kurulu, 
denetleme kurulu ve disiplin kuruludur. Genel kurullar tarafēndan zorunlu organlara se­ilen ¿yelerin ad ve 
soyadlarē, meslek ve gºrevleri, adresleri ile t¿z¿k deĵiĸiklikleri ve a­ēlan, kapatēlan veya birleĸtirilen ĸubeler; 
sendika ĸubesinin, sendikanēn veya konfederasyonun bulunduĵu illerin valiliklerine, Devlet Personel 
Baĸkanlēĵēna ve ¢alēĸma ve Sosyal G¿venlik Bakanlēĵēna otuz g¿n i­inde bildirilir. 

                            (4688 Sayēlē Kamu Gºrevlileri Sendikalarē Kanununun 8. Maddesi) 

5 
Ķĸ G¿n¿ 

20 Sendikalarēn adres  
deĵiĸiklikleri  

 
1. Valilik/Kaymakamlēk Makamēna Hitaben Dilek­e (Bildirimde yeni adres ve telefon ile ilgili bilgiler 

belirtilecektir)   
2. Yºnetim Kurulu Kararē (Adres deĵiĸikliĵine iliĸkin)  

 

5 
Ķĸ G¿n¿ 
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Siyasi Parti, Sendika, 
Dernek vb. Sivil Toplum 
Kuruluĸlarē Afiĸ, Pankart 
vb. asma talepleri   

 
1. Valilik/Kaymakamlēk Makamēna Hitaben Dilek­e (Dilek­ede asēlmak istenilen afiĸ ve pankartēn 
ibareleri ile asēlacaĵē zaman dilimi ve asēlacaĵē yer belirtilir. Bildirim en az 48 saat ºnce mesai saatleri 
i­erisinde mahalli m¿lki amire bildirilir.)  

2. Yºnetim Kurulu Kararē ºrneĵi, (Sivil toplum kuruluĸlarēnēn yetkili organlarēnca konu ile ilgili alēnacak 
yºnetim kurulu karar)  

3. Asēlmak istenilen afiĸ, pankart vb. ºrnekleri veya taslaĵē, 
 

 

(Afiĸ asma madde 42.- (1) Meydanlara veya parklara, cadde veya sokak kenarlarēndaki kamuya ait 
duvar veya alanlara, rēzasē olmaksēzēn ºzel kiĸilere ait alanlara bez, k©ĵēt ve benzeri afiĸ ve il©n asan              
kiĸiye, y¿z T¿rk Lirasēndan ¿­bin T¿rk Lirasēna kadar idar´ para cezasē verilir. Aynē i­erikteki afiĸ ve il©nlar, tek 
fiil sayēlēr.  

(2) Birinci fēkra h¿km¿, yetkili makamlardan alēnan a­ēk ve yazēlē izne dayalē olarak asēlan afiĸ ve il©nlar 
a­ēsēndan uygulanmaz. Bu izinde, afiĸ ve il©nēn asēlacaĵē zaman dilimi a­ēk bir ĸekilde gºsterilir. Bu afiĸ ve 
il©nlar izin verilen ger­ek veya t¿zel kiĸi tarafēndan bu s¿renin dolmasēnē m¿teakip derhal toplatēlēr. Toplatma 
y¿k¿ml¿l¿ĵ¿ne aykērē hareket edilmesi halinde birinci fēkra h¿km¿ne gºre idar´ para cezasē verilir.   

(3) Bu afiĸ ve il©nlarēn kaldērēlmasēna iliĸkin masraflar da ilgili kiĸilerden ayrēca tahsil edilir. 
(4) Bu kabahatler dolayēsēyla idar´ para cezasēna, kolluk veya belediye zabēta gºrevlileri karar verir.  
(5) ¥zel kanunlardaki h¿k¿mler saklēdēr.) 
 

         (5326 sayēlē Kabahatler Kanunun 42. Maddesi ile 5442 Sayēlē Ķl Ķdaresi Kanununun 9/C Maddesi ve                        
11 / A, C Maddesi ) 

2 
Ķĸ g¿n¿ 
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Siyasi Parti, Sendika, 
Dernek vb. Sivil Toplum 
Kuruluĸlarēnēn Ķmza ve 
tanētēm amacēyla Stant 
a­ma talepleri   

 
1. Valilik/Kaymakamlēk Makamēna Hitaben Beyanname (Dilek­ede yapēlmak istenilen faaliyetin konusu,  
yapēlacaĵē yer ile hangi tarihler ve saatler arasēnda ger­ekleĸtirileceĵi belirtilir. Bildirim en az 48 saat 
ºnce mesai saatleri i­erisinde mahalli m¿lki amire bildirilir.)  

2. Yºnetim Kurulu Kararē ºrneĵi, (Sivil toplum kuruluĸlarēnēn yetkili organlarēnca konu ile ilgili alēnacak 
yºnetim kurulu karar)  

3. Ķmzaya Sunulacak Metin veya Duyurusunun yapēlacaĵē konu ile ilgili belgelerin vb. birer ºrneĵi  
 

(5442 Ķl Ķdaresi Kanununun 9/C Maddesi ve 11 / A, C maddesi ) 

2 
Ķĸ g¿n¿ 

23 Matbaa Kuruluĸ Beyanē 

 
1. Valilik/Kaymakamlēk Makamēna Hitaben Beyanname, (Madde 1: Matbaa kurulmasē izne baĵlē deĵildir. 
Ancak matbaa a­ēlmadan evvel kurulacaĵē yerin en b¿y¿k m¿lkiye amirine bir beyanname verilir.                            
Bu beyanname, matbaayē a­acak olan kimse ve varsa ortak veya m¿messilleri taraflarēndan imzalanēr ve 
bunlarēn adlarē, soyadlarē, tabiiyetleri, ikametgahlarē, matbaanēn yeri ve hangi dillerde, hangi tabē 
sistemiyle ­alēĸacaĵē yazēlēr ve gerekli vesikalar eklenir)  
     Beyannamede;  

a. Matbaanēn Adē, 
b. Matbaanēn Yeri / Adresi / Telefonu, 
c. Matbaayē a­acak olan kimse ve varsa ortak veya m¿messillerinin adlarē, soyadlarē, tabiiyetleri, 
ikametgahlarē,  

d. Hangi dillerde ve hangi g¿nlerde basēlacaĵē,  
e. Hangi t¿rde ve baskē sistemiyle ­alēĸacaĵē ile matbaada bulunan dizi baskē ve diĵer ara­larēn nevôi 
adeti, baskē ebatlarē yazēlarak, 

f. Matbaayē a­acak olan kimse ve varsa ortak veya m¿messilleri taraflarēndan imzalanacaktēr. 
g. Gerekli vesikalar eklenir.  

2. Beyannameye Eklenecek Gerekli Vesikalar;  
a. Matbaayē a­acak olan kiĸi ve varsa ortaĵē veya m¿messillerine ait N¿fus C¿zdan Sureti, 
b. Matbaayē a­acak olan kiĸi ve varsa ortaĵē veya m¿messillerine ait Ķkametgah Ķlm¿haberi,  
c. Matbaanēn faaliyet gºstereceĵi yere ait Kira Kontratē veya Tapunun Sureti, Ķĸyeri A­ma Ruhsatē, 
Vergi levhasē, ortaklēk mukavelesi,     

 
         (Madde 2-Beyanname muhteviyatēnda her hangi bir suretle vukua gelecek deĵiĸiklikler, bu deĵiĸikliklere 
taalluk eden vesikalarla birlikte beĸ g¿n i­inde birinci maddede yazēlē mercie bildirilir.  
         Madde 3-Bu kanun h¿km¿ne gºre beyanname vererek matbaa a­anlara (tabi) denir. 
         Madde 4-Tabiler, bastēklarē eserlerden ikiĸer n¿shasēnē basmanēn sona erdiĵi g¿n¿n ­alēĸma saati 
i­inde, bulunduklarē yerin Cumhuriyet Savcēsē ile en b¿y¿k m¿lkiye amirine vermeye mecburdurlar. Bu h¿k¿m, 
cemiyet ve aile m¿nasebetlerine taalluk eden ve ticaret ve sanat iĸlerine munhasēr bulunan davetiyeler, ilan, 
form¿l, sirk¿ler, kartvizitler ve yalnēz se­im yerini ve zamanēnē gºsteren kaĵētlarla adaylarēn adlarēnē bildiren 
rey pusulalarē gibi basēlar hakkēnda uygulanamaz. 
 Madde 5-Basēn Kanunu gereĵince mevkutenin ­ēkarēlmasē i­in l¿zumlu beyannamenin verildiĵi 
anlaĸēlmadēk­a mevkutelerin matbaalarda basēlmasē yasaktēr. 
 Madde 6- Bu Kanunun 1 inci maddesine gºre beyanname vermeden matbaa a­anlarla 2, 4 ve 5 inci 
maddeleri h¿k¿mlerine aykērē hareket edenler, Cumhuriyet savcēsē tarafēndan y¿z T¿rk Lirasēndan beĸ bin 
T¿rk Lirasēna kadar idar´ para cezasēyla cezalandērēlēr. 
 Madde 7- Hakikate aykērē beyanname veren kimse, ¿­ aydan iki yēla kadar hapis cezasēyla 
cezalandērēlēr.) 
 

(5681 sayēlē Matbaalar Kanun ile 29/09/2004 tarih ve (2004/136) sayēlē genelge) 
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Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenilmesi veya baĸvuru eksiksiz belge ile yapēldēĵē halde, hizmetin belirtilen s¿rede 
tamamlanmamasē durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz.  
 
 
Ķlk M¿racaat Yeri : G¿venlik ķube M¿d¿rl¿ĵ¿      Ķkinci M¿racaat Yeri : Ķl Emniyet M¿d¿rl¿ĵ¿  
Ķsim    : Ali Haydar KILI¢       Ķsim    : Tayfun VARDARLI 
Unvan   : 4.Sēnēf Emniyet M¿d¿r¿      Unvan   : 2. Sēnēf Emniyet M¿d¿r¿  
Adres   : G¿venlik ķube M¿d¿rl¿ĵ¿ / ARTVĶN    Adres   : Ķl Emniyet M¿d¿rl¿ĵ¿ / ARTVĶN  
Tel    : 0466 212 35 11        Tel    : 0466 212 35 11 Dahili: 52 00  
Faks    : 0466 212 72 87 - 72 90      Faks    : 0466 212 72 87  
E-Posta   : www.artvin.pol.tr       E-Posta   : www.artvin.gov.tr 



 

 

ARTVĶN TRAFĶK TESCĶL VE DENETLEME ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

S¦R¦C¦ BELGELERĶ SĶCĶL VE ARķĶV B¦RO AMĶRLĶĴĶ HĶZMET STANDARTLARI 

SIRA 
NO 

VATANDAķA SUNULAN 
HĶZMETĶN ADI BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 
TAMAMLANMAS¦RESĶ 

(ENGE¢) 

1 
SERTĶFĶKALARIN, S¦R¦C¦ 
BELGESĶNE 
D¥N¦ķT¦R¦LMESĶ 

1- ķofºrler Odasēndan Dosya 
2- S¿r¿c¿ Belgesi M¿racaat Formu 
3- Saĵlēk Raporu Aslē (1 yēl ge­erli olacak) 
4- Adli Sicil Kaydē  Aslē (1 yēl ge­erli olacak) 
5- Diploma Veya ¥ĵrenim Belgesi Onaylē Sureti 
6- N¿fus C¿zdanē Aslē Ve Fotokopisi 
7- Sertifika 
8- Kan Grubu Belgesi 
9- Maliye Har­ Makbuzu 
10- 4 Adet Vesikalēk Fotoĵraf 

2 SAAT 

2 
YIPRANMIķ S¦R¦C¦ 
BELGELERĶNĶN 
YENĶLENMESĶ 

1-Dilek­e 
2- N¿fus C¿zdanē Aslē Fotokopisi 
3- 3adet Vesikalēk Fotoĵraf 
4- Kan Grubu Belgesi 
5- 45 Yaĸ ¦st¿ Ķ­in Saĵlēk Raporu 

1 SAAT 
(Sakēnca sorulduĵunda, aynē 
g¿n cevabi geldikten sonra 1 

SAAT) 

3 ZAYĶĶNDEN S¦R¦C¦ 
BELGESĶ ¢IKARTILMASI 

1-Dilek­e 
2- N¿fus C¿zdanē Aslē ve Fotokopisi 
3- 3adet Vesikalēk Fotoĵraf 
4- Kan Grubu Belgesi 
5- 45 Yaĸ ¦st¿ Ķ­in Saĵlēk Raporu 
6- Soy Ķsim Deĵiĸikliĵi Varsa Evlilik C¿zdanē Fotokopisi Veya Mahkeme Kararē Fotokopisi 
7- Saĵlēk Durumunda Deĵiĸiklik Olanlardan Saĵlēk Raporu 

1 SAAT 
(Sakēnca sorulduĵunda, aynē 
g¿n cevabi geldikten sonra 1 

SAAT) 

4 

DIķ ¦LKELERDEN ALINAN 
S¦R¦C¦ BELGELERĶNĶN 
DEĴĶķTĶRĶLMESĶ 
(TEBDĶL) 

1- ķofºrler Odasēndan Dosya 
2- S¿r¿c¿ Belgesi M¿racaat Formu 
3- Saĵlēk Raporu 
4- Adli Sicil Kaydē 
5- 3 Adet Vesikalēk Fotoĵraf 
6- T¿rk Vatandaĸē Ķse  N¿fus C¿zdanē Aslē Ve Fotokopisi 
7- S¿r¿c¿ Belgesinin Noterden Veya El­ilikten Terc¿mesi 
8- Kan Grubu Belgesi 
9- El­ilik Mensubu Ķse H¿viyet Fotokopisi 

 
2 SAAT 

Yazēĸma yapēlērsa yazēĸma 
sonrasē 

 

5 PARMAK ĶZĶ ALINMASI 
1-N¿fus C¿zdanē Aslē 
2-1 Adet Fotoĵraf 

20 DAKĶKA 

6 
FATURALI ARA¢LARIN 
TESCĶL ĶķLEMLERĶ 
(Yeni Kayēt) 

1-Fatura 
2-Uygunluk belgesi. 
3-¥zel T¿ketim vergisi makbuzu (Aslē) 
4-Trafik sigortasē. 
5-ķofºrler odasēndan Yeni kayēt dosyasē. 
6-ķirketler i­in imza sirk¿s¿ ve Ticaret Odasē kayēt sureti. 

2 SAAT 



 

7 
TRAFĶK ķAHADETNAMELĶ 
ARA¢LARIN TESCĶL 
ĶķLEMLERĶ 

1-¥zel T¿ketim Vergisi Makbuzu 
2-Karayollarē Taĸēt Muayene Ķstasyonunca Yapēlmēĸ, Muayene 
3-G¿mr¿k Vezne Alēndē Makbuzu 
4-ķofºrler Odasē Satēĸ B¿rosundan Dosya 
5-Trafik sigortasēnēn Aslē ve fotokopisi 
6-Teknik Belge (Karayolu Uygunluk Belgesi) 

2 SAAT 

8 
KENDĶ ADINA NAKĶL 
OLAN ARA¢LARIN 
TESCĶL ĶķLEMĶ 

1-Baĸvuru Dilek­esi 
2-Sakēnca yazēsē (Ķlgili Trafik ķubesinden gerekli gºr¿lmesi halinde) 
3-Vergi Ķliĸik kesme belgesi (Satēĸ ve Devir i­in Vergi Ķliĸik Kesme Belgesi) 
4-Trafik sigortasēnēn Aslē 
5-Eski tescil, trafik belgesi ve plakalar. 
6-ķofºrler odasēndan ara­ nakil dosyasē. 

1 SAAT 
(Sakēnca Sorulduĵunda  

3 SAAT) 

9 
ĶLĶMĶZE NAKĶL GELECEK 
ARA¢LARIN (KENDĶ 
ADINA)TESCĶL ĶķLEMĶ 

1-Sakēnca yazēsē (Ķlgili Trafik ķubesinden gerekli gºr¿lmesi halinde) 
2-Trafik sigortasē (alēcē adēna). 
3-Ara­ tesciline iliĸkin ge­ici belge 
4-ķofºrler odasēndan ara­ nakil dosyasē 
5-Satēĸ Sºzleĸmesi (Aslē) 

1 SAAT 
(Sakēnca Sorulduĵunda  

3 SAAT) 

10 

ĶLĶMĶZE KAYITLI (08 
PLAKALI) ARA¢LARIN 
SATIķ VE DEVĶRLERDE 
ARA¢LARIN TESCĶL 
ĶķLEMLERĶ 

1-Trafik Sigortasē(Alēcēsē adēna olmasē Zorunludur.) 
2-ķofºrler odasēndan Devir Dosyasē 
3-Fenni Muayene(Muayenesi Ge­enler) 
4-ķirketler i­in imza sirk¿s¿ ve Ticaret Odasē kayēt sureti. 
5-Noter satēĸlarēnē s¿r¿c¿ belgesiyle yapanlarēn kimlik aslē ( fotokopisi ) 

30 DAKĶKA 

11 
VERASET ĶNTĶKALĶ 
YOLUYLA YAPILACAK 
DEVĶR ĶķLEMLER 

1-Veraset Ķlamē Alēnacak(Ķlgili Mahkemeden) 
2-Veraset Ķntikal yºn¿nden varislerin Adēna Kaydēnēn Yapēlmasēnda Sakēnca Yoktur Yazēsē.(Ķlgili Vergi 
Dairesinden). 
3-Ara­ Ķliĸik Kesme Belgesi(Ķlgili Vergi Dairesinden) 
4-Ara­ Tescil Dosyasē Alēnacak (ķofºrler Odasē Evrak Satēĸ B¿rosundan) 

2 SAAT 

12 
ARA¢LARDA LPG 
D¥N¦ķ¦M¦N¦N 
ĶķLENMESĶ ĶķLEMLERĶ 

1-Montajē yapan firmaca verilen fatura. 
2-Montaj tespit raporu (Firma adēna yetkili m¿hendis tarafēndan d¿zenlenip, onaylanmēĸ olan.) 
3-Muayene Kontrol ve Karayolu Uygunluk Belgesi. 
4-Karayollarē muayene istasyonundan LPG.'li olduĵuna dair muayene yaptērēlēr. 

1 SAAT 

13 LPG S¥KT¦R¦LMESĶ ĶķLEMLERĶ 
1-LPG Sisteminin sºk¿ld¿ĵ¿ne dair fatura 
2-Karayollarē Muayene istasyonundan LPG'nin sºkt¿r¿ld¿ĵ¿ne dair tespit yaptērēlacak 

1 SAAT 

14 TADĶLAT 

1-Dilek­e. 
2-T¿rk Standartlarē Enstit¿s¿'nden onaylē teknik belge. 
3-Tadilatē yapan firmaca d¿zenlenen fatura. 
4-Ara­ Muayene istasyonundan tespit veya muayene. 
5-Eski Trafik ve Tescil belgesi deĵiĸecek. 
 

1 SAAT 



15 

ZAYĶĶNDEN TRAFĶK VE 
TESCĶL BELGESĶ 
¢IKARMAK Ķ¢ĶN ĶSTENEN 
BELGELER 

1-ķahsēn Dilek­esi 
2-Muayene tarihi ge­memiĸ olsa bile, Ara­ Muayene Ķstasyonundan tespit yaptērēlacaktēr. 
3-¢alēntē ise bu konuda mahalli karakola yapēlan m¿racaat sureti. 

30 DAKĶKA 

16 UNVAN DEĴĶķĶKLĶĴĶNDE 
YAPILACAK ĶķLEMLER 

1-Dilek­e. 
2-Ticaret Sicil Gazetesi (Yeni ķirket Adēna) 
3-Ķmza Sirk¿leri 
4-Oda Sicil Kaydē (Yeni ķirket Adēna) 
5-Bir Adet Yeni ¦nvan'a Gºre Doldurulmuĸ Ek-1 Formu 
6-Eski Tescil Belgesi Deĵiĸecek 

30 DAKĶKA 

17 TAKAGROF TAKTIRMA 
VE ĶķLETME 

1-Dilek­e. 
2-Takagrof Faturasē 
3-Ara­ Muayene Ķstasyonundan Tespit Yaptērēlacak 
4- Eski Tescil Belgesi Deĵiĸecek 

30 DAKĶKA 

18 ZAYĶĶNDEN PLAKA ¢IKARTILMASI 

 
 
1-Plakanēn ­alēnmasē durumunda mēntēka Karakolunca d¿zenlenen m¿racaat tutanaĵē 
2-Plakanēn kaybolmasē halinde dilek­e 
3-Aracēn Tescil ve Trafik Belgeleri 
4-Ara­ Sahibi veya Kanuni Temsilcisinin m¿racaatē 
 
 

30 DAKĶKA 

19 ARA¢LARIN TRAFĶKTEN ¢EKĶLMESĶ 

 
 
1-Dilek­e. 
2-Vergi iliĸiĵi kesildiĵine dair belge. 
3-Trafik belgesi, Tescil belgesi, Tescil plakalarē. 
4-2 adet Ek-1 formu. 
 
 

1 SAAT 

20 HURDA ĶķLEMLERĶNDE ĶSTENEN BELGELER 

 
 
1-Ķliĸik kesme belgesi (Vergi dairesinden). 
2-Ara­ sahibi veya kanuni vekilince dilek­e. 
3-Ķki adet Ek-1 formu. 
4-Ara­ yanmēĸ ise Yangēn Tutanaĵē. 
5-Araca ait eski ruhsatlar ve Plakalar. 
 
 

2 SAAT 



 
Ķlk M¿racaat Yeri : Trafik Tescil ve Denetleme ķube M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri : Ķl Emniyet M¿d¿rl¿ĵ¿ 
Ķsim : Sira­ KESĶCĶ Ķsim  : Ķbrahim Etem DEMĶRCĶOĴLU 
Unvan  : 3. Sēnēf Emniyet M¿d¿r¿ Unvan : 2. Sēnēf Emniyet M¿d¿r¿ 
Adres : Trafik Tescil ve Denetleme ĸb. M¿d¿rl¿ĵ¿/ARTVĶN Adres : Ķl Emniyet M¿d¿rl¿ĵ¿/ARTVĶN 
Tel :  0 466 212 35 11 Tel : 0 466 212 35 11 
Faks : 0 466 212 10 62 Faks : 0 466 212 10 62 
E-Posta : artvintrftsc@egm.gov.tr. E-Posta : www.artvin.gov.tr 
    
 
 
 
 
 

21 "A" GE¢ĶCĶ TRAFĶK BELGESĶ (1 YILLIK) 

 
 
 
 
 
Bu belge imalat­ē ve bayilerine tecr¿besi yapēlacak ara­lara, depo g¿mr¿k satēĸ yerleri, teĸhir yeri ve benzeri 
gibi yerler arasēnda s¿r¿lecek ara­lar i­in verilir. 
1- Dilek­e Her t¿rl¿ Hukuki ve Mali Sorumluluĵu kabul ettiĵine dair. 
2- Sigorta (Yol belgesinin baĸlangēcēndan baĸlamasē ĸartēyla)  
3- Maliye Harcē 
4- Ķmza Sirk¿s¿ 
5- Oda Sicili 
6- Faaliyet Belgesi 
7- Vekalet (Ara­ sahibi deĵilse) 
8- Onaylē g¿zergah defteri 
9- ¥nceki yēllēk belgeyi iade etmiĸ olmalē 
10- Yetki belgesi 
 
 
 
 

30 DAKĶKA 

22 "B" GE¢ĶCĶ TRAFĶK BELGESĶ (30 G¦NL¦K) 

Tescili yapēlmamēĸ veya tescil ve trafik belgesi iĸlemleri tamamlanmamēĸ ara­lar i­in dilek­e ile baĸvurmalarē 
halinde 6-30 g¿ne kadar verilen belge t¿r¿d¿r. Bunlarda y¿k ve yolcu taĸēnabilir. 
1- Dilek­e 
2- Sigorta (Yol belgesinin baĸēndan bitimine kadar) 
3- Maliye Harcē  
4- Taĸēt Alēm Vergisi ve ¥TV 'yi ºdemiĸ olmak. 
5- Teknik Muayenesini yaptērmēĸ olmak. 
6- ķirketler i­in Oda Sicili ve Ķmza Sirk¿s¿ 
7- Fatura 
8- S¿r¿c¿ Ehliyet Fotokopisi 

30 DAKĶKA 

23 
"C" GE¢ĶCĶ TRAFĶK 
BELGESĶ (YOL BELGESĶ) 
(01-06 G¦NL¦K) 

Satēldēĵē veya bulunduĵu yerden tescil edileceĵi, bulundurulacaĵē veya tadilatēnēn yapēlacaĵē yere kadar 
gºt¿r¿lecek ara­lara 1-6 g¿ne kadar verilen belge t¿r¿d¿r. 
1- Fatura - Terkin - ¢ekme Belgesi - Ķhale Satēĸē. 
2- Sigorta (Yol belgesinin baĸēndan bitimine kadar) 
3- Maliye Harcē  
4- S¿r¿c¿ Ehliyet Fotokopisi 
5- Vekalet (Ara­ sahibi deĵilse) 
6- Ķmza Sirk¿s¿ (ķirketler i­in) 

30 DAKĶKA 



 

 

RUHSAT ĶķLEMLER ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ 
HĶZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

SIRA 
NO 

VATANDAķA SUNULAN 
HĶZMETĶN ADI BAķVURUDA ĶSTENĶLEN BELGELER 

HĶZMETĶN 
TAMAMLANMA 
S¦RESĶ 

(EN GE¢ S¦RE) 

1 Silah Bulundurma 
Ruhsatē 

1- Dilek­e (Bir baĸka kiĸiden ruhsatlē silah devir alēnacak ise devir eden ve alan dilek­e vereceklerdir.) 
2- N¿fus C¿zdan Fotokopisi 
3- Vesikalēk Fotoĵraf (5 Adet) 
4- Sabēka Kayēt Belgesi 
5- Saĵlēk Kurulu Raporu 

3 Ķķ G¦N¦ 

2 
Silah Taĸēma Ruhsatē 
(7/a Madde Can 
G¿venliĵi) 

1- Dilek­e (Bir baĸka kiĸiden ruhsatlē silah devir alēnacak ise devir eden ve alan dilek­e vereceklerdir.) 
2- N¿fus C¿zdan Fotokopisi 
3- Vesikalēk Fotoĵraf (5 Adet) 
4- Sabēka Kayēt Belgesi 
5- Saĵlēk Kurulu Raporu 
6- Taĸēma Ruhsatēna gerek­e gºsterilen belgeler 

5 Ķķ G¦N¦ 

3 

Silah Taĸēma Ruhsatē 
(8.Madde (a) Bendi  
Kamu Gºrevlisi Silah 
TaĸēmaRuhsatē)Vali,Haki
m,Savcē,Polis,Orman 
Muhafaza 
Memuru,G¿mr¿k 
Muhafaza 
Memuru,M¿fettiĸé.. 

1- Dilek­e 
Bir baĸka kiĸiden ruhsatlē silahē devir alacak ĸahēslar ise; é silahē devir eden ve devir alan kiĸiler ayrē- ayrē 
olmak ¿zere a­ēklayēcē dilek­e vereceklerdir. 
2- N¿fus C¿zdan Fotokopisi 
3- Vesikalēk Fotoĵraf (5 Adet)4- Ruhsat fotokopisi .( Eski ruhsatē olanlar ve devir edenler getireceklerdir.) 
5- Kanun gereĵi parmak izi kaydē alēnacaĵēndan bizzat gelinmesi gerekmektedir. 
6-Gºrev Belgesi 

3 Ķķ G¦N¦ 

4 

Silah Taĸēma Ruhsatē 
8.Madde (e) Bendi Kamu 
Gºrevlisi Silah Taĸēma 
Ruhsatē) Belediye 
Baĸkanē,Ķl Genel Meclis 
¦yesi, Kºy ve Mahalle 
Muhtarē, Ķnfaz Koruma 
Memuru, Ceza evi 1. ve 
2. M¿d¿rleri gibié.) 

1-Dilek­e 
Bir baĸka kiĸiden ruhsatlē silahē devir alacak ĸahēslar ise; é silahē devir eden ve devir alan kiĸiler ayrē- ayrē 
olmak ¿zere a­ēklayēcē dilek­e vereceklerdir. 
2- N¿fus C¿zdan Fotokopisi 
3-Gºrev Belgesi(Belediye Baĸkanē,Ķl Genel Meclis ¦yeleri ve Muhtarlar se­im Mazbatasē Fotokopisi 
getirecektir) 
4- Vesikalēk Fotoĵraf (5 Adet)       5- Ruhsat fotokopisi .( Eski ruhsatē olanlar ve devir edenler getireceklerdir.)         
6-Sabēka Kayēt Belgesi             7-Saĵlēk Kurulu Raporu 
8-Kanun gereĵi parmak izi kaydē alēnacaĵēndan bizzat gelinmesi gerekmektedir. 

3 Ķķ G¦N¦ 

5 

Silah Taĸēma Ruhsatē 
(9.Madde D Bendi 
Kuyumcu) 
 

1-Dilek­e (Bir baĸka kiĸiden ruhsatlē silah devir alēnacak ise devir eden ve alan dilek­e vereceklerdir.)   2-
N¿fus C¿zdan Fotokopisi   3-Vesikalēk Fotoĵraf (5 Adet)          4-Sabēka Kayēt Belgesi   5-Saĵlēk Kurulu 
Raporu  6-Taĸēma Ruhsatēna gerek­e gºsterilen belgeler 
ķirket ise; 1-Ticaret Sicil Gazetesi. 
a)Ticaret Sicil Gazetesinde  yayēnlanmēĸ ĸirket ana sºzleĸmesi. 
b)Kuruluĸundan bu g¿ne kadar ĸirketle ilgili b¿t¿n deĵiĸiklikleri gºsterir sicil gazetesi   ( hisse devri-ortaklēk 
deĵiĸiklikleri vb) 
c)ķirketin diĵer ortaklarēna ait n¿fus c¿zdan fotokopisi. 
d)Gazete aslē ile fotokopisi de  getirilecek yada noter tasdikli olarak getirilecektir. 
2-Belediye Baĸkanlēĵē tarafēndan verilmiĸ iĸyeri a­ēlēĸ  ruhsatē  fotokopisi ( Aslē gºr¿l¿p tasdik edilebilir veya 
noter tasdikli olacak) 
3-Yapēlan iĸten dolayē vergi dairesinden alēnacak vergi m¿kellef yazēsēnēn  aslē. 
4-ķirketle ilgili ticaret odasēndan alēnacak faaliyet belgesi aslē. (Yeni tarihli) 
5-ķirketi temsil ve ilzamla yetkili kiĸilerin imza sirk¿leri(Noter tasdikli) 
6-Kuyumcular odasēndan oda kayēt belgesi. 
7-Ortaklardan en fazla iki kiĸi ruhsat alabildiĵinden, silah ruhsatē alacaklar yºn¿nde diĵerlerinin noter feragatē 
veya  ortaklar kurul kararē alēnacak ve notere  tastikletilecek 
ķahēs ise;  1-Belediye Baĸkanlēĵē tarafēndan verilmiĸ iĸyeri  a­ēlēĸ ruhsatē  fotokopisi ( Aslē gºr¿l¿p tasdik 

5 Ķķ G¦N¦ 
 



edilebilir veya noter tasdikli olacak) 
2-Yapēlan iĸten dolayē vergi dairesinden alēnacak vergi m¿kellef yazēsēnēn  aslē. 
3-Ticaret odasēndan alēnacak faaliyet belgesi aslē.4-Kuyumcular odasēndan oda kayēt belgesi 

6 
Silah Taĸēma Ruhsatē 
(9.Madde F Bendi Banka 
M¿d¿rleri) 

 
1- Dilek­e (Bir baĸka kiĸiden ruhsatlē silah devir alēnacak ise devir eden ve alan dilek­e vereceklerdir.) 
2- N¿fus C¿zdan Fotokopisi 
3- Vesikalēk Fotoĵraf (5 Adet) 
4- Sabēka Kayēt Belgesi 
5- Saĵlēk Kurulu Raporu 
6- Kendi mevzuatēnda gºrev belgesi vermeye yetkili birim amiri tarafēndan imzalanmēĸ,m¿h¿rl¿, tarih ve sayēlē 
gºrev belgesi 

3 Ķķ G¦N¦ 

7 
Silah Taĸēma Ruhsatē 
(9.Madde H Bendi Yēllēk 
Satēĸ Tutarē Ciro) 

1- Dilek­e (Bir baĸka kiĸiden ruhsatlē silah devir alēnacak ise devir eden ve alan dilek­e vereceklerdir.) 
2- N¿fus C¿zdan Fotokopisi 
3- Vesikalēk Fotoĵraf (5 Adet) 
4- Sabēka Kayēt Belgesi 
5- Saĵlēk Kurulu Raporu 
6-Ticaret Sicil Gazetesi 

a) Ticaret Sicil Gazetesinde  yayēnlanmēĸ ĸirket ana sºzleĸmesi. 

b) Kuruluĸundan bu g¿ne kadar ĸirketle ilgili b¿t¿n deĵiĸiklikleri gºsterir sicil gazetesi   ( hisse devri-
ortaklēk deĵiĸiklikleri vb) 

c) ķirketin diĵer ortaklarē/yºnetim kurulu ¿yelerine ait  n¿fus c¿zdan  fotokopisi. 

d) Gazeteler aslē ile birlikte fotokopileri de  getirilecek yada noter tasdikli olarak getirilecektir. 
7-Vergi dairesinden tasdikli kar-zarar cetveli  (son bir yēllēk) m¿racaat edilen 
yēlēn bir yēl ºncesini kapsar. 

8-Bilan­o (son bir yēllēk) m¿racaat edilen yēlēn bir yēl ºncesini kapsar. 
9-ķirketle ilgili vergi dairesinden alēnacak vergi m¿kellef yazēsēnēn  aslē. (Yeni tarihli) 
10-ķirketle ilgili ticaret odasēndan alēnacak faaliyet belgesi aslē. (Yeni tarihli) 
11-ķirketi temsil ve ilzamla yetkili kiĸilerin imza sirk¿leri(Noter tasdikli) 
12-Yºnetim kurulu baĸkan ve ¿yeleri ile genel m¿d¿r ve yardēmcēlarēnēn gºrevleri ile ilgili atama kararē ve buna 
iliĸkin ticaret sicil gazetesi. 

5 Ķķ G¦N¦ 

8 
Silah Taĸēma Ruhsatē 
(9.Madde J Bendi 
M¿teahhitler) 

1- Dilek­e (Bir baĸka kiĸiden ruhsatlē silah devir alēnacak ise devir eden ve alan dilek­e vereceklerdir.) 
2- N¿fus C¿zdan Fotokopisi 
3- Vesikalēk Fotoĵraf (5 Adet) 
4- Sabēka Kayēt Belgesi 
5- Saĵlēk Kurulu Raporu 
6- Taĸēma Ruhsatēna gerek­e gºsterilen belgeler 
ķirket ise; 

1-Ticaret Sicil Gazetesi. 
e) Ticaret Sicil Gazetesinde  yayēnlanmēĸ ĸirket ana sºzleĸmesi. 
f) Kuruluĸundan bu g¿ne kadar ĸirketle ilgili b¿t¿n deĵiĸiklikleri gºsterir sicil gazetesi   ( hisse devri-
ortaklēk deĵiĸiklikleri vb) 
g) ķirketin diĵer ortaklarēna ait n¿fus c¿zdan fotokopisi. 
h) Gazeteler aslē ile birlikte fotokopileri de  getirilecek yada noter tasdikli olarak getirilecektir. 

2-Ķĸ deneyim (Ķĸ Bitirme/ Ķĸ durum ) belgesi.. 
a) M¿racaat edilen yēldan geriye doĵru son bir  i­inde tamamlanmēĸ iĸler i­in   ge­erli olacak 

b) Bu iĸ belgesi tanzim edilen kuruma doĵruluĵu tastiklenmek ¿zere yazēlacaktēr.. 
3-  Yapēlan iĸten dolayē vergi dairesinden alēnacak vergi m¿kellef yazēsēnēn  aslē. (Yeni tarihli) 
4-ķirketle ilgili ticaret odasēndan alēnacak faaliyet belgesi aslē. (Yeni tarihli) 
5-ķirketi temsil ve ilzamla yetkili kiĸilerin imza sirk¿leri(Noter tasdikli) 
6-Ortaklardan en fazla iki kiĸi ruhsat alabildiĵinden, silah ruhsatē alacaklar yºn¿nde diĵerlerinin noter 
feragatē veya  ortaklar kurul kararē alēnacak ve notere  tasdikletilecek 

¥rnek: (Ahmet Bé. Ķle Mehmet Bé  éisimli   ĸirketimiz ortaklarēnēn silah ruhsatē almalarēna, diĵer  ortaklar  
olan bizlerin ise silah taĸēma ruhsatē  almayacaĵēndan dolayē  bu haklardan   feragat etmelerine oy birliĵi ile  
karar verilmiĸtir.) ĸeklinde ortak kurul kararē alēnacaktēr. 
ķahēs ise; 
1-Ķĸ deneyim (Ķĸ Bitirme/ Ķĸ durum ) belgesi. 

5 Ķķ G¦N¦ 



a)M¿racaat edilen yēldan geriye doĵru son bir  i­inde tamamlanmēĸ iĸler i­in   ge­erli olacak. b) Bu iĸ belgesi 
tanzim edilen kuruma doĵruluĵu tastiklenmek ¿zere yazēlacaktēr 
2-Yapēlan iĸten dolayē vergi dairesinden alēnacak vergi m¿kellef yazēsēnēn aslē.(Yeni tarihli) 
3-Ticaret odasēndan alēnacak faaliyet belgesi aslē. (Yeni tarihli) 

9 

Silah Taĸēma Ruhsatē 
(9.Madde K Bendi 
Akaryakēt Ķstasyon 
Ķĸletmecisi) 

1- Dilek­e (Bir baĸka kiĸiden ruhsatlē silah devir alēnacak ise devir eden ve alan dilek­e vereceklerdir.) 
2- N¿fus C¿zdan Fotokopisi 
3- Vesikalēk Fotoĵraf (5 Adet) 
4- Sabēka Kayēt Belgesi 
5- Saĵlēk Kurulu Raporu 
6- Taĸēma Ruhsatēna gerek­e gºsterilen belgeler 
ķirket ise; 

1-Ticaret Sicil Gazetesi. 
a)Ticaret Sicil Gazetesinde  yayēnlanmēĸ ĸirket ana sºzleĸmesi. 
b)Kuruluĸundan bu g¿ne kadar ĸirketle ilgili b¿t¿n deĵiĸiklikleri gºsterir sicil gazetesi (hisse devri-ortaklēk 
deĵiĸiklikleri vb) 
c)ķirketin diĵer ortaklarēna ait n¿fus c¿zdan fotokopisi. 
d)Gazeteler aslē ile fotokopileri de  getirilecek yada noter tasdikli olarak getirilecektir. 
2-Belediye baĸkanlēĵē tarafēndan verilmiĸ iĸyeri a­ēlēĸ  ruhsatē 
(Aslē gºr¿l¿p tasdik edilebilir veya noter tasdikli olacak) 

3-Yapēlan iĸten dolayē vergi dairesinden alēnacak vergi m¿kellef yazēsēnēn aslē.(Yeni tarihli) 
4-ķirketle ilgili ticaret odasēndan alēnacak faaliyet belgesi aslē. (Yeni tarihli) 
5-ķirketi temsil ve ilzamla yetkili kiĸilerin imza sirk¿leri(Noter tasdikli) 
6-Akaryakēt bayilik sºzleĸmesi  (Aslē gºr¿l¿p tasdik edilebilir veya noter tasdikli olacak) 
7-Bayisi olunan ana bayiden alēnacak  akaryakēt  faaliyetinin devam ettiĵini gºsterir belge. 
8-Ortaklardan en fazla iki kiĸi ruhsat alabildiĵinden, silah ruhsatē alacaklar yºn¿nde diĵerlerinin noter feragatē 
veya  ortaklar kurul kararē alēnacak ve notere  tasdikletilecek 
¥rnek: (Ahmet Bé. Ķle Mehmet Bé  éisimli   ĸirketimiz ortaklarēnēn silah ruhsatē almalarēna, diĵer  
ortaklar  olan bizlerin ise silah taĸēma ruhsatē  almayacaĵēndan dolayē  bu haklardan   feragat etmelerine oy 
birliĵi ile  karar verilmiĸtir.) ĸeklinde ortak kurul kararē alēnacaktēr 
ķahēs ise; 
1-Akaryakēt bayilik sºzleĸmesi(Aslē gºr¿l¿p tasdik edilebilir veya noter tasdikli olacak) 
2-Yapēlan iĸten dolayē vergi dairesinden alēnacak vergi m¿kellef yazēsēnēn aslē.(Yeni tarihli) 
3-Ticaret odasēndan alēnacak faaliyet belgesi aslē. (Yeni tarihli) 

4-Bayisi olunan ana bayiden alēnacak akaryakēt  faaliyetinin halen devam ettiĵini gºsterir belge. 

5 Ķķ G¦N¦ 

10 

Silah Taĸēma Ruhsatē 
(9.Madde M Bendi 
Sigortalē olarak en az 50 
iĸ­i ­alēĸtēranlar) 

1- Dilek­e (Bir baĸka kiĸiden ruhsatlē silah devir alēnacak ise devir eden ve alan dilek­e vereceklerdir.) 
2- N¿fus C¿zdan Fotokopisi 
3- Vesikalēk Fotoĵraf (5 Adet) 
4- Sabēka Kayēt Belgesi 
5- Saĵlēk Kurulu Raporu 
ķirket Ķse : 

1-Ticaret Sicil Gazetesi. 
i) Ticaret Sicil Gazetesinde  yayēnlanmēĸ ĸirket ana sºzleĸmesi. 

j) Kuruluĸundan bu g¿ne kadar ĸirketle ilgili b¿t¿n deĵiĸiklikleri gºsterir sicil gazetesi   ( hisse devri-
ortaklēk deĵiĸiklikleri vb) 

k) ķirketin diĵer ortaklarēna ait n¿fus c¿zdan fotokopisi. 

l) Gazeteler aslē ile birlikte fotokopileri de  getirilecek yada noter tasdikli olarak getirilecektir. 
2-Sigorta Bildirim cetveli ( Son bir  aylēk) 
3-ķirketle ilgili vergi dairesinden alēnacak vergi m¿kellef yazēsēnēn  aslē. (Yeni tarihli) 
4-ķirketle ilgili ticaret odasēndan alēnacak faaliyet belgesi aslē. (Yeni tarihli) 
5-ķirketi temsil ve ilzamla yetkili kiĸilerin imza sirk¿leri(Noter tasdikli) 
6-Ortaklardan en fazla iki kiĸi ruhsat alabildiĵinden, silah ruhsatē alacaklar yºn¿nden diĵerlerinin noter 
feragatē veya  ortaklar kurul kararē alēnacak ve notere  tasdikletilecek 

¥rnek: (Ahmet Bé. Ķle Mehmet Bé  éisimli   ĸirketimiz ortaklarēnēn silah ruhsatē almalarēna, diĵer  ortaklar  
olan bizlerin ise silah taĸēma ruhsatē  almayacaĵēndan dolayē  bu haklardan   feragat etmelerine oy birliĵi ile  
karar verilmiĸtir.) ĸeklinde ortak kurul kararē alēnacaktēr 
7-ķirketin ilgili SGK M¿d¿rl¿ĵ¿ne ait sicil numarasēnē gºsterir belge. 
ķahēs ise; 
1-Yapēlan iĸten dolayē vergi dairesinden alēnacak vergi m¿kellef yazēsēnēn  aslē. (Yeni tarihli) 

5 Ķķ G¦N¦ 



2-Ticaret odasēndan alēnacak faaliyet belgesi aslē. (Yeni tarihli) 
3-Ticaret sicil gazetesi aslē  ve fotokopisi  getirilecek.(tasdiklenecek) 

 

11 
Silah Taĸēma Ruhsatē 
(9.Madde ¥ Bendi 
Arēcēlar) 

1- Dilek­e (Bir baĸka kiĸiden ruhsatlē silah devir alēnacak ise devir eden ve alan dilek­e vereceklerdir.)          
2-N¿fus C¿zdan Fotokopisi  3-Vesikalēk Fotoĵraf (5 Adet)        4-Sabēka Kayēt Belgesi 5-Saĵlēk Kurulu Raporu 
6-Baĵlē Olduĵu Ziraat Odasēndan Veya Ķl/Ķl­e Tarēm M¿d¿rl¿klerinden Alēnacak ¢ift­ilik Belgesi 
7- Kovan adedini belirtir  Ķl/il­e Tarēm M¿d¿rl¿klerinden alēnacak yazē. 
8- 2000 Kg bal satēldēĵēna dair m¿stahsil makbuzu (M¿racaat tarihi itibariyle 1 yēl ºncesine ait olmasē gerekir.) 
9- Arēcēlēĵēn meskun yerler dēĸēnda, gezginci olarak ve bilfiil yapēldēĵēna dair il/il­e tarēm m¿d¿rl¿ĵ¿n¿n yazēsē. 

5 Ķķ G¦N¦ 

12 
Silah Taĸēma Ruhsatē 
(9.Madde S Bendi Dºvize 
iliĸkin iĸlem yapanlar) 

1- Dilek­e (Bir baĸka kiĸiden ruhsatlē silah devir alēnacak ise devir eden ve alan dilek­e vereceklerdir.) 
2- N¿fus C¿zdan Fotokopisi   3- Vesikalēk Fotoĵraf (5 Adet) 
4- Sabēka Kayēt Belgesi       5- Saĵlēk Kurulu Raporu 
ķirket ise; 
l-Banka ve kambiyo Genel M¿d¿rl¿ĵ¿n¿n izin belgesinin tastikli fotokopisi 
2-Ticaret odasē kayēt belgesi 
3-Vergi Dairesi M¿kellef yazēsē 
4-Belediye Ķĸyeri a­ēlēĸ ruhsatē(Aslē gºr¿l¿p tasdik edilebilir veya tasdikli getirilecek.) 
5-Ticaret Sicil Gazetesi. 
a)Ticaret Sicil Gazetesinde  yayēnlanmēĸ ĸirket ana sºzleĸmesi. 
b)Kuruluĸundan bug¿ne kadar ĸirketle ilgili deĵiĸiklikleri gºsterir sicil gazetesi   ( hisse devri-ortaklēk 
deĵiĸiklikleri vb) 
c)ķirketin diĵer ortaklarēna ait n¿fus c¿zdan fotokopisi. 
d)Gazete aslē ile fotokopisi de  getirilecek yada noter tasdikli olarak getirilecektir. 
6-ķirketle ilgili ticaret odasēndan alēnacak faaliyet belgesi aslē. (Yeni tarihli) 
7-ķirketi temsil ve ilzamla yetkili kiĸilerin imza sirk¿leri(Noter tasdikli) 
8-Ortaklardan en fazla iki kiĸi ruhsat alabildiĵinden, silah ruhsatē alacaklar yºn¿nde diĵerlerinin noter feragatē 
veya  ortaklar kurul kararē alēnacak ve notere  tasdikletilecek 
ķahēs ise; 

l-Banka ve kambiyo Genel M¿d¿rl¿ĵ¿n¿n izin belgesinin tasdikli fotokopisi 
2-Ticaret odasē kayēt belgesi 
3-Vergi Dairesi M¿kellef yazēsē 
4-Belediye  Ķĸ yeri a­ēlēĸ ruhsatē .(Aslē gºr¿l¿p tasdik edilebilir veya tasdikli getirilecek.) 

5 Ķķ G¦N¦ 

13 
Silah Taĸēma Ruhsatē 
(9.Madde ķ Bendi 
Avukatlar/Noterler) 

1- Dilek­e (Bir baĸka kiĸiden ruhsatlē silah devir alēnacak ise devir eden ve alan dilek­e vereceklerdir.) 
2- N¿fus C¿zdan Fotokopisi 
3- Vesikalēk Fotoĵraf (5 Adet) 
4- Sabēka Kayēt Belgesi 
5- Saĵlēk Kurulu Raporu 
6- AVUKATLAR : 
Baĵlē olduĵu Baroôdan ¿yelik yazēsē  ( Yeni tarihli ve tasdikli olacak) 
7- NOTERLER: 
a-)Noterlik Belgesi fotokopisi(Aslē getirilip tasdiklenecek veya tasdikli getirilecek) 
b-)Vergi Dairesi yazēsē 

3 Ķķ G¦N¦ 

14 

Silah Taĸēma Ruhsatē 
(9.Madde T Bendi Oda 
Birlik, Federasyon,é 
yºnetim kurulu baĸkan 
ve ¿yeleri ile meclis 
¿yeleri) 

1- Dilek­e (Bir baĸka kiĸiden ruhsatlē silah devir alēnacak ise devir eden ve alan dilek­e vereceklerdir.) 
2- N¿fus C¿zdan Fotokopisi 
3- Vesikalēk Fotoĵraf (5 Adet) 
4- Sabēka Kayēt Belgesi 
5- Saĵlēk Kurulu Raporu 
6-Baĵlē olduĵu  oda,birlik federasyon, konfederasyon  tarafēndan verilmiĸ gºrev belgesi yeni tarihli ve tasdikli 
olacak. 
7- Se­im Tutanaĵē 

3 Ķķ G¦N¦ 

15 

Silah Taĸēma Ruhsatē 
(9.Madde (u) Bendi Kºy 
ve mahalle muhtarlēĵē 
yapmēĸ olanlar),  (¿) 
bendi Belediye 
baĸkanlēĵē veya il genel 
meclis ¿yeliĵi yapmēĸ 
olanlar 

1- Dilek­e (Bir baĸka kiĸiden ruhsatlē silah devir alēnacak ise devir eden ve alan dilek­e vereceklerdir.) 
2- N¿fus C¿zdan Fotokopisi 
3- Vesikalēk Fotoĵraf (5 Adet) 
4- Sabēka Kayēt Belgesi 
5- Saĵlēk Kurulu Raporu 
6- Valilik veya Kaymakamlēktan alēnan gºrev belgesi 
(En az bir dºnem mahalle veya kºy  muhtarlēĵē yapmēĸ olduklarēnē belirtir  Yeni tarihli ve tasdikli gºrev belgesi 
getirecektir.) 
7- Ķl/Ķl­e se­im kurulu yazēsē 

3 Ķķ G¦N¦ 



(Se­im kurulundan bir dºnem muhtarlēk yaptēĵēna dair belge veya mazbata fotokopisi alēnēp getirilecektir. ) 

16 

Emekli Kamu Gºrevlisi 
Taĸēma Ruhsatē 
(10.Madde (b) bendi 
Hakim,Savcē,  (e) Bendi  
Polis,Mit Mensubu  , (f) 
bendi ¢arĸē ve Mahalle 
Bek­isié. 

1 ï DĶLEK¢E 
(S¿resi sona eren ruhsatēnē yeniletmek isteyenlerde aynē ĸekilde a­ēklayēcē dilek­e vereceklerdir. ) 
Bir baĸka kiĸiden ruhsatlē silahē devir alacak ĸahēslar ise; é silahē devir eden ve devir alan kiĸiler ayrē- ayrē 
olmak ¿zere a­ēklayēcē dilek­e vereceklerdir 
2- N¿fus C¿zdan Fotokopisi 
3-Sabēka Kayēt Belgesi (Emekliliĵin ¿zerinden 6 ay ge­memiĸ ise  sabēka kaydē  alēnmayacaktēr) 
4- Ruhsat fotokopisi .( Eski ruhsatē olanlar ve devir edenler getireceklerdir.) 
5- Emeklilik onay fotokopisi 
6-Silaha ait menĸei belgesinin aslē getirilecektir. 
7-Vesikalēk Fotoĵraf (5 Adet) 

3 Ķķ G¦N¦ 

17 

Emekli Kamu Gºrevlisi 
Taĸēma Ruhsatē 
(10.Madde (g) Bendi  
Emekli Orman Muhafaza 
Memuru ve Orman 
Bºlge ķefleri (ē) bendi 
G¿mr¿k Muhafaza Amir 
ve Memurlarē 

1 ï DĶLEK¢E 
(S¿resi sona eren ruhsatēnē yeniletmek isteyenlerde aynē ĸekilde a­ēklayēcē dilek­e vereceklerdir. ) 
Bir baĸka kiĸiden ruhsatlē silahē devir alacak ĸahēslar ise; é silahē devir eden ve devir alan kiĸiler ayrē- ayrē 
olmak ¿zere a­ēklayēcē dilek­e vereceklerdir 
2- N¿fus C¿zdan Fotokopisi 
3-  Sabēka Kayēt Belgesi 
4- Ruhsat fotokopisi .( Eski ruhsatē olanlar ve devir edenler getireceklerdir.) 
5- Emeklilik onay fotokopisi ve gºrev belgesi 
6-Silaha ait menĸei belgesinin aslē getirilecektir. 
7-Vesikalēk Fotoĵraf (5 Adet) 
8-Saĵlēk Kurulu Raporu 

3 Ķķ G¦N¦ 

18 Armaĵan silah ve mermi 
menĸei belgesi verilmesi 

1- Dilek­e 
2- N¿fus C¿zdan Fotokopisi 
3- Vesikalēk Fotoĵraf (5 Adet) 
4- Sabēka Kayēt Belgesi 
5- Saĵlēk Kurulu Raporu 
6- Silahēn armaĵan edildiĵine iliĸkin belge ve terc¿mesi 
7- Armaĵan edilen silah getirilecek 

3 Ķķ G¦N¦ 

19 Mermi satēn alma 
belgesi verilmesi 

1-Dilek­e 
2-Ruhsat fotokopisi. 1 Ķķ G¦N¦ 

20 Silah devir izni verilmesi 

1- Dilek­e (Silahē devreden ve devir alan ayrē ayrē dilek­e vereceklerdir) 
2- N¿fus C¿zdan Fotokopisi 
3- Vesikalēk Fotoĵraf (5 Adet) 
4- Sabēka Kayēt Belgesi 
5- Saĵlēk Kurulu Raporu 

3 Ķķ G¦N¦ 

21 Ruhsatlē silahēn hibe 
edilmesi 

1-Dilek­e 
2-Ruhsat fotokopisi 

1 Ķķ G¦N¦ 

22 Silah nakil belgesi 
verilmesi 

1-Dilek­e 
2-Ruhsat fotokopisi 1 Ķķ G¦N¦ 

23 Yivsiz t¿fek 
ruhsatnamesi verilmesi 

1- Dilek­e(Yivsiz Av T¿feĵini devir edenlerde ayrēca dilek­e verecektir) 
2- Sabēka kayēt belgesi, 
3- Doktor raporu, 
4- Vesikalēk fotoĵraf (5 adet) 
5- Yivsiz t¿fek ruhsatnamesi harcē ºdendi belgesi 
6- N¿fus C¿zdan Fotokopisi 

3 Ķķ G¦N¦ 

24 Silah tamirciliĵi belgesi 

1-Dilek­e  2- Sabēka kayēt belgesi,   3-Doktor raporu,   4-Vesikalēk fotoĵraf (5 adet) 
5-N¿fus C¿zdan Fotokopisi 
(Bakanlēk­a oluĸturulan yetkili uzman komisyon tarafēndan yapēlacak mesleki yeterlilik sēnavēnē kazanmēĸ 
olmak)  
    ----Silah tamir yeri ve ĸubesinin a­ēlabilmesi i­in; 
1) Tamirhanenin ve ĸubesinin meskun mahal i­inde, genel g¿venlik bakēmēndan uygun yer ve konumda 
olmasē ile uygun fiziki ĸartlarē taĸēmasē, 
2) Silah tamirhanesinde ve ĸubesinde ­alēĸtērēlacak iĸ­ilerin sigortalē olmasē ve Yºnetmeliĵin 16' ncē 

3 Ķķ G¦N¦ 



maddesinde belirtilen hallerden birine girmemiĸ olmasē ĸartlarē aranēr. 
 

25 Satēcēlēk (Bayilik) Belgesi 
verilmesi 

1-Dilek­e  2- Sabēka kayēt belgesi,   3-Doktor raporu,   4-Vesikalēk fotoĵraf (5 adet) 
5-N¿fus C¿zdan Fotokopisi 
6-Ķĸyerinin kendi m¿lkiyetlerinde bulunduĵunu veya kiralandēĵēnē kanētlayan belge, 
7-2521 Sayēlē Kanun h¿k¿mlerine uymayē taahh¿t ettiĵi ve doĵacak Kanuni sorumluluĵu ¿stlendiĵine dair 
taahh¿tname, 

5 Ķķ G¦N¦ 

26 

Ses ve gaz fiĸeĵi 
atabilen silahlara 
bildirim belgesi 
d¿zenlenmesi 

1- Dilek­e, 
2- Sabēka Kayēt Belgesi, 
3- Fatura, 
4- Kuru Sēkē Silah.(gºr¿lecek) 

1 Ķķ G¦N¦ 

27 
¥zel G¿venlik ķirketi 
Faaliyet Ķzini Verilmesi. 
 

a) ķirketin ana sºzleĸmesinin yayēmlandēĵē ticaret sicili gazetesinden bir ºrnek, 
b) Hisse sahipleri ve yºneticilerin n¿fus c¿zdan fotokopisi, imza sirk¿leri, yerleĸim yeri belgesi ve g¿venlik 
soruĸturmasē ve arĸiv araĸtērmasē formu, 
c) ķirketi temsil edecek yºneticiler i­in yetki belgesi, 
d) Hisse sahipleri ve yºneticilerinin adli sicil kayētlarē, 
e) Yºneticilerin dºrt yēllēk y¿ksek okul mezunu olduĵunu belgeleyen diploma veya diploma yerine ge­en 
belge, 
f) Yºneticilerin ºzel g¿venlik temel eĵitimi sertifikasē. (genel kolluk birimlerinde daha ºnce ­alēĸmēĸ olanlardan 
buna iliĸkin belge), 
g) ¥zel g¿venlik gºrevlilerine giydirilecek ¿niformalarēn onaylanmak ¿zere dºrt cepheden ­ekilmiĸ fotoĵraf 

5 Ķķ G¦N¦ 

28 ¥zel G¿venlik Gºrevlisi 
Kimlik Kartē Verilmesi 

a) Diploma fotokopisi,     b) N¿fus c¿zdan fotokopisi, 
c) Adli sicil kaydē,            d) Dºrt adet vesikalēk fotoĵraf, 
e) Saĵlēk raporu,             f) ¥zel g¿venlik temel eĵitimi sertifikasē  g) Kan grubu kartē 
h) Har­ makbuzu            i) G¿venlik arĸiv araĸtērma formu (muhtarlēktan) 

5 Ķķ G¦N¦ 

29 

¥zel G¿venlik Eĵitim 
Kurumu Faaliyet Ķzini 
Verilmesi. 
 

a) Eĵitim Yapēlacak Tesisin Adresi, Tapusu veya Kira Sºzleĸmesi, 
b) Yapē Kullanēm Ķzni veya binanēn kullanēlmasēnda fenni yºnden sakēnca olmadēĵēna dair yazē, 
c) Doĵal Afet Sigorta Poli­esi, 
d) Hisse sahipleri ve yºneticilerin n¿fus c¿zdan fotokopisi, imza sirk¿leri, yerleĸim yeri belgesi ve g¿venlik 
soruĸturmasē ve arĸiv araĸtērmasē formu, 
e) Eĵitim Kurumunu temsil edecek yºneticiler i­in yetki belgesi, 
f) Hisse sahipleri ve yºneticilerinin adli sicil kayētlarē, 
g) Yºneticilerin dºrt yēllēk y¿ksek okul mezunu olduĵunu belgeleyen diploma veya diploma yerine ge­en 
belge, 
h) Yºneticilerin ºzel g¿venlik temel eĵitimi sertifikasē. (genel kolluk birimlerinde daha ºnce ­alēĸmēĸ olanlardan 
buna iliĸkin belge), 
i) Uzman Eĵiticilere ait yeterlilik belgeleri, n¿fus c¿zdan suretleri ve yerleĸim yeri belgeleri 

5 Ķķ G¦N¦ 

30 
Alarm Merkezi Faaliyet 
Ķzini Verilmesi 
 

a) Kurucu ve yºneticilerin adli sicil kayētlarē, 
b) Kurucu ve yºneticilerin n¿fus c¿zdan sureti ve ikamet belgeleri, 
c) Kurucu ve yºneticilerin g¿venlik soruĸturmasē ve arĸiv araĸtērmasē formu, 
d) Yºneticilerin dºrt yēllēk y¿ksek okul mezunu olduĵunu belgeleyen diploma veya dengi belgenin ºrneĵi, 
e) Alarm merkezini temsil edecek yºneticiler i­in yetki belgesi, 
f) Yºneticilerin ºzel g¿venlik temel eĵitim sertifikasē (genel kolluk birimlerinde daha ºnce ­alēĸmēĸ olanlardan 
buna iliĸkin belge), 
g) Alarm merkezinde kullanēlacak teknik te­hizatēn amaca elveriĸliliĵine iliĸkin taahh¿tname. 

5 Ķķ G¦N¦ 



31 
¥zel G¿venlik Ķzini 
Verilmesi 
 

a-¥zel g¿venlik izni i­in baĸvuran kamu kurum ve kuruluĸlarēndan istenilecek belgeler: 
1. Talep yazēsē, (Yºnetmeliĵin 8 inci maddesi uyarēnca) 
2. Baĵlē bulunduĵu Bakanlēĵēn/Genel M¿d¿rl¿ĵ¿n gºr¿ĸ yazēsē, ¦niversiteler i­in, Y¥Kô¿n gºr¿ĸ yazēsē, kurum 
KĶT ise Hazine M¿steĸarlēĵēnēn gºr¿ĸ yazēsē, 
3. Ķl ¥zel Ķdareleri i­in Ķl Genel Meclisinin, Belediye Baĸkanlēklarē i­in Belediye Meclisinin kararē,ò 
b- ¥zel g¿venlik izni i­in baĸvuran ºzel kuruluĸlar ve ºzel bankalar i­in istenecek belgeler: 
1. Kuruluĸun talep yazēsē, (Yºnetmeliĵin 8 inci maddesi uyarēnca) 
2. ¥zel kuruluĸlarēn yºnetim kurulu kararē veya ortaklarēnēn ºzel g¿venlik uygulamasē i­in almēĸ olduĵu karar, 
3.Ticaret Sicil Gazetesinin yayēmlanmēĸ bir ºrneĵi, Ticaret Sicil Gazetesi yayēmlanmamēĸ ise Ticaret Sicil 
Memurluĵundan alēnacak olan Ticaret Sicil Tasdiknamesi, ºzel bankalarēn a­ēlan ĸubelerine ait Ticaret Sicil 
Gazetesi, 
4. Ķmza yetkisine sahip ĸahēslarēn imza sirk¿leri,  
c-¥zel g¿venlik uygulamasēnē sona erdirmek i­in istenilecek belgeler: 
1. Talep yazēsē, 
2. Kamu kurum ve kuruluĸlarēnda Bakanlēk/Genel M¿d¿rl¿k gºr¿ĸ yazēsē, 
3. ¥zel kuruluĸlarda yºnetim kurulu kararē veya ortaklarēnēn almēĸ olduĵu karar, 
d- Personel ve silah kadrolarēnēn indirimi, artērēmē ve yeniden belirlenmesi halinde istenilecek belgeler: 
1. Talep yazēsē, (Yºnetmeliĵin 8 inci maddesi uyarēnca) 
2. Kamu kurum ve kuruluĸlarēnda silah ve personel artērēmēnda Bakanlēk/Genel M¿d¿rl¿k/Rektºrl¿k gºr¿ĸ 
yazēsē.  
e- Unvan deĵiĸikliĵi durumunda istenilecek belgeler: 
1. Talep yazēsē, 
2. ¥zel kuruluĸlarda unvan deĵiĸikliĵine iliĸkin yºnetim kurulu kararē ve Ticaret Sicil Gazetesinin yayēmlanmēĸ 
bir ºrneĵi, Ticaret Sicil Gazetesi yayēmlanmamēĸ ise Ticaret Sicil Memurluĵundan alēnacak olan Ticaret Sicil 
Tasdiknamesi, 

5 Ķķ G¦N¦ 

32 Ge­ici ¥zel G¿venlik 
Ķzni Verilmesi 

a-) ķirketten hizmet alēm suretiyle yapēlmasē halinde;  Ge­ici ºzel g¿venlik izni m¿racaatē hizmet verecek 
ĸirket tarafēndan yapēlacaktēr.                                                                              1-) Hizmet verilen 
kurum/kuruluĸ ile yapēlan hizmet sºzleĸmesi ibraz edilecektir.                                                                                 
2-) Hizmetin ne kadar k¿reyle ifa edileceĵi belirtilecektir. 
3-) Hizmetin ifasēnda ateĸli silah kullanēlacak ise Ķl ¥zel G¿venlik Komisyonuna m¿racaat edilerek karar 
­ēkartēlmasē gerekmektedir. 
4-) Hizmet bir g¿zergahē ifade ediyorsa kullanēlacak olan g¿zergah veya noktalarēn belirtilmesi. 
b-) Kendi b¿nyesindeki personel ile kurum/kuruluĸ tarafēndan yapēlacak ise ilgili kurum/kuruluĸ 
m¿racaatta bulunacaktēr. 
1-) Yºnetim kurulu kararē veya yºnetim kurulu adēna imza atmaya yetkili kiĸinin imzasēnē taĸēyan talep yazēsē, 
2-) Ge­ici olarak gºrevlendirilecek ¥zel G¿venlik Gºrevlisi ve varsa ateĸli silaha ait bilgiler,  
3-) Hizmetin ne kadar s¿reyle ifa edileceĵi hususlarēnēn belirtilmesi. 

5 Ķķ G¦N¦ 

33 Atēĸ Poligonuna ºn izin 
verilmesi 

1-Kurulmak istenen  poligonun veya atēĸ alanēnēn ºzellikleri ile iĸletmenin proje ve nerede kurulacaĵēna iliĸkin 
bilgileri i­eren baĸvuru dilek­esi,  
2- Ger­ek kiĸi ise; n¿fus c¿zdanēnēn onaylē ºrneĵi, t¿zel kiĸi ise; ortak ve ºneticilerinin n¿fus c¿zdanlarēnēn 
onaylē ºrneĵi 

5 Ķķ G¦N¦ 

34 Atēĸ Poligonuna Kuruluĸ 
izni verilmesi 

1-Poligonun kurulacaĵē yer belediye hudutlarē i­erisinde ise, bu yerin m¿lkiyetini gºsterir belge veya kira 
sºzleĸmesi, 
2- (Ek: 02.12.1999  99/13749 21.Md)3194 sayēlē  Ķmar Kanununun 21 inci maddesi h¿k¿mlerine gºre alēnmēĸ 
yapē ruhsatē,  
3- Kurulmasē d¿ĸ¿n¿len tabanca atēĸ poligonunun Uluslararasē Atēĸ Birliĵinin (U.I.T.), atēĸ poligonlarē 
hakkēndaki genel ve ºzel teknik kurallarēna uygunluĵunu gºsteren, Gen­lik ve Spor Genel M¿d¿rl¿ĵ¿nce 
tasdik olunmuĸ inĸaat planē, 
4- ¢alēĸma ve Sosyal G¿venlik Bakanlēĵēna baĵlē Bºlge ¢alēĸma M¿d¿rl¿ĵ¿nden, 
poligonun 25/08/1971 tarihli ve 1475 sayēlē Ķĸ Kanununa ve Ķĸ­i Saĵlēĵē ve Ķĸg¿venliĵi T¿z¿ĵ¿ne uygun 
olduĵuna dair kurum yazēsē, 
5- Poligonun ­evreye olumsuz etkisi olup olmadēĵēna dair ¢evre M¿steĸarlēĵēndan alēnacak belge, 
6- Poligonun kurulmasēnda genel g¿venlik  ve asayiĸ yºn¿nden sakēnca bulunmadēĵēna dair mahalli zabēta 
tahkikat raporunun valilik gºr¿ĸ¿yle birlikte Bakanlēĵēna gºnderilmesi halinde kuruluĸ izni verilir 

5 Ķķ G¦N¦ 



35 Atēĸ Poligonuna Ķĸletme 
izni verilmesi 

a) Atēĸ poligonunun mevzuat h¿k¿mlerine uygun olarak yapēldēĵēna iliĸkin il bayēndērlēk ve iskan m¿d¿rl¿ĵ¿ 
raporu, 
b) Belediye ve valilik­e verilen yapē tesis izni, 
c) ¢alēĸma ve Sosyal G¿venlik Bakanlēĵē bºlge m¿d¿rl¿ĵ¿nce verilmiĸ iĸletme belgesi, 
d) ¢evre M¿steĸarlēĵēndan alēnacak, atēĸ poligonunun ­evreye ve iĸletmeye elveriĸli olduĵuna iliĸkin belge, 
e) Yangēn yºn¿nden gerekli ºnlemlerin alēndēĵēna dair itfaiye kuruluĸu raporu, 
f) Atēĸ poligonun sorumluluĵunu y¿klenecek mesul m¿d¿r¿n, bu konuda vereceĵi noterlik­e onaylē 
taahh¿tnamesi, 
g) Atēĸ poligonu sahibince hazērlanan ve il emniyet m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylanmēĸ iĸletme ve ­alēĸma yºnergesi 
ile g¿venlik yºnergesi, Dilek­e ve ekleri valilik­e Bakanlēĵa gºnderilir. Atēĸ poligonun bu Yºnetmelik  
h¿k¿mlerine uygunluĵu tesbit edildiĵinde, Bakanlēk­a Ķĸletme izin  Belgesi verilir. 

5 Ķķ G¦N¦ 

36 
Patlayēcē Madde 
G¿venlik Belgesi 
Verilmesi 

1- Dilek­e 
2- Sabēka Kayēt belgesi, 
3- Saĵlēk Raporu, 
4- Taahh¿tname, 
5- Vesikalēk fotoĵraf (4 adet) 
6-N¿fus C¿zdan Fotokopisi 

3 Ķķ G¦N¦ 

37 
Patlayēcē Madde Taĸēma 
(nakil) Ķzin Belgesi 
Verilmesi 

1)Patlayēcē Madde Ķzin Belgesi Aslē, 
2)Depo tespit tutanaĵē, 
3)Nakle nezaret edecek G¿venlik belgeli ĸahēslarēn g¿venlik belgesi asēllarē, 
4)Nakilci gºrevlilerinin vekaletnamesi, 
5)Nakil edecek ĸahēslarēn kimlik asēllarē (n¿fus c¿zdanē, ehliyet, pasaporté)  
6)Nakilde kullanēlacak ara­larēn ruhsat asēllarē, 
7)Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta Poli­esi 

1 Ķķ G¦N¦ 

38 
Patlayēcē Madde Satēn 
Alma ve Kullanma Ķzin 
Belgesi Verilmesi 

1-Dilek­e 
2-Depolama izin belgesi 
3-Depo tespit tutanaĵē (izin belgesinin yenilenmesinde) 
4-Depo uygunluk raporu veya depo denetleme formu 
5-Ķhtiya­ raporu 
6-Taahh¿tname 
7-Ateĸleyici yeterlilik belgesi (tastikli sureti) 
8-Ķĸe dair belge (maden ruhsatē,sºzleĸme vb.) 
9-Depo muvafakatnamesi (depo baĸkasēn ait ise) 
10-Tehlikeli maddeler zorunlu sorumluluk sigorta poli­esi) 
11-Eski izin belgesini aslē (izin belgesinin yenilenmesinde) 
12-Beyanname 
13- Ticaret sicil gazetesi (ilk m¿racaatlar ve isim deĵiĸikliklerinde) 

7 Ķķ G¦N¦ 

39 S¿rekli Depo Depolama 
Ķzni Verilmesi 

A. Patlayēcē madde deposunun T¿z¿k h¿k¿mlerine uygun olarak yapēldēĵēna dair Ķl Bayēndērlēk ve Ķskan 
M¿d¿rl¿ĵ¿nden alēnacak rapor, 

B. Belediye veya Valilik­e verilmiĸ Yapē Kullanma Ķzni, 
C. ¢alēĸma ve Sosyal G¿venlik Bakanlēĵē Bºlge M¿d¿rl¿ĵ¿nce verilmiĸ Ķĸletme Belgesi, 
Saĵlēk Bakanlēĵēndan 1593 sayēlē Umumi Hēfzēssēhha Kanununa gºre alēnacak Gayri Sēhhi M¿essese 
Belgesi (A­ēlma Ķzni). 

7 Ķķ G¦N¦ 

40 

Ateĸleyici Yeterlilik 
Belgesi sēnavlarēnēn 
yapēlmasē ve Ateĸleyici 
Yeterlilik Belgesi 
verilmesi 

a) Dilek­e 
b) Vesikalēk fotoĵraf (5 adet) 
c) ¥ĵrenim durumunu gºsteren belge aslē ve onaylē ºrneĵi, 
­) Doktor raporu, 
d) Sabēka Kayēt belgesi. 
e) N¿fus c¿zdanē fotokopisi. 
f) Emniyet Genel M¿d¿rl¿ĵ¿ b¿nyesinde yapēlan sēnavda baĸarēlē olmak 

5 Ķķ G¦N¦ 

41 S¿rekli Depo Yapēm Ķzni 
Verilmesi 

A- Ķĸ yerinin kurulacaĵē yerin 1/1000 ve ya 1/2000 ºl­ekli h©lihazēr haritasē ¿zerine ­izilmiĸ ve Bayēndērlēk ve 
Ķskan Bakanlēĵēnca onanmēĸ dºrt n¿sha mevzi imar planē, 
 B- Ķĸ yerinin kurulacaĵē yerin y¿zºl­¿m¿ ve sēnērlarēnē gºsteren, Ķl Bayēndērlēk ve Ķsk©n M¿d¿rl¿ĵ¿nce 
onanmēĸ 1/500 ºl­ekli dºrt n¿sha vaziyet planē, 
 C- 1/50 ºl­ekli ve Ķl Bayēndērlēk ve Ķsk©n M¿d¿rl¿ĵ¿nce onanmēĸ inĸaat projesi, 
 D- Ķĸ yeri alanēnē sēnērlayan, ­evre duvarē veya en az iki metre y¿ksekliĵindeki saĵlam direklere baĵlē sēk tel 
ºrg¿y¿, s¿tre ve taĸ duvarlarē, denetime tabi ana giriĸ kapēsē ile gerekli diĵer kapēlarē gºsterir vaziyet planē ve 
detay resimleri, 
 E- 3194 Sayēlē Ķmar Kanunun 21 inci maddesi h¿k¿mlerine gºre alēnmēĸ yapē ruhsatē, 

7 Ķķ G¦N¦ 



 F- Ķĸ yerinin Ek-1 sayēlē ­izelgede belirlenen g¿venlik uzaklēklarēnē gºsteren krokisi, 
 G- Yapēlacak yer¿st¿ depolarēnda Ekï1 ­izelgenin dip notunun (D) bendinde gºsterilen uzaklēklarēn i­inde 
kalan alanēn, giriĸimcinin m¿lkiyetinde olduĵunu veya kiralandēĵēnē ya da sahip veya zilyetlerinden muvafakat 
alēndēĵēnē gºsterir noter onaylē  belge, L- Saĵlēk ve Sosyal Yardēm Bakanlēĵēndan 1593 Sayēlē Umumi 
Hēfzēssēhha Kanununa gºre alēnacak gayri sēhhi m¿essese belgesi, M- ¢alēĸma ve Sosyal G¿venlik Bakanlēĵē 
bºlge ­alēĸma m¿d¿rl¿ĵ¿nden 1475 Sayēlē Ķĸ Kanununa ve Ķĸ­i Saĵlēĵē ve Ķĸ G¿venliĵi T¿z¿ĵ¿ne gºre 
alēnacak kurma izni, O- ¢evre Bakanlēĵēndan alēnacak iĸ yerinin ­evreye olumsuz etkisi olmadēĵēnē belirten 
belge. 

42 Gezici Depo Yapēm Ķzni 
Verilmesi 

A. Ķl Bayēndērlēk ve Ķskan M¿d¿rl¿ĵ¿nce onanmēĸ, iki tonluk gezici depolar i­in Ek 4/A, 10 tonluk gezici depolar 
i­in ise Ek 4/B ­izelgedeki ºrnek projeye uygun 2 adet depo projesi, 
B. Deponun yerleĸtirileceĵi alana iliĸkin belge ile bu alanēn depo sahibine ait olmamasē halinde bu alanēn 
kiralandēĵē veya muvafakatēnēn alēndēĵēnē gºsterir belge, 
C. Deponun belirtilen yerde kurulmasēnda sakēnca olup olmadēĵēnē gºsterir yerel g¿venlik (Emniyet veya 
Jandarma) makamlarēnca d¿zenlenecek rapor. 

7 Ķķ G¦N¦ 

43 Gezici Depo Depolama 
Ķzni Verilmesi 

A. Patlayēcē madde deposunun T¿z¿k h¿k¿mlerine uygun olarak yapēldēĵēna dair Ķl Bayēndērlēk ve Ķskan 
M¿d¿rl¿ĵ¿nden alēnacak rapor, 
B. Depo s¿treli ise, s¿trenin T¿z¿kte 2001 yēlēnda yapēlan deĵiĸiklikle d¿zeltilen Ek 5 sayēlē ­izelgeye ve bu 
­izelge altēnda belirtilen s¿tre ºzelliklerine uygun olup olmadēĵēna iliĸkin Ķl Bayēndērlēk ve Ķskan M¿d¿rl¿ĵ¿nce 
d¿zenlenecek s¿tre uygunluk raporu, 
C. Deponun, T¿z¿ĵ¿n Ek 1 sayēlē ­izelgesinde belirtilen ­evreye ve birbirlerine ait olmasē gereken g¿venlik 
uzaklēklarēna uygun olarak yerleĸtirilip yerleĸtirilmediĵine iliĸkin g¿venlik uzaklēklarēnē belirleyecek komisyon 
marifetiyle hazērlanacak kroki. 

7 Ķķ G¦N¦ 

44 
Patlayēcē Madde ¦retim 
Tesisi Kuruluĸ ¥n Ķzin 
Belgesi Verilmesi 

a. ¦retilecek patlayēcē maddelerin cins ve ºzelliklerini, iĸletmenin yēllēk kapasitesini ve nerede kurulacaĵēna 
iliĸkin bilgileri i­eren dilek­e, 
b. Giriĸimci ger­ek kiĸi (ĸahēs) ise n¿fus c¿zdanēnēn onaylē ºrneĵi, t¿zel kiĸi (kamu kurumu veya ĸirket) ise 
temsile yetkili olanlarēn n¿fus c¿zdanlarēnēn onaylē ºrneĵi. 
c.Valilik tarafēndan Genelkurmay Baĸkanlēĵēndan istenen uygun gºr¿ĸ yazēsē. 

7 Ķķ G¦N¦ 

45 
Patlayēcē Madde ¦retim 
Tesisi Kuruluĸ Ķzin 
Belgesi Verilmesi 

A- Ķĸ yerinin kurulacaĵē yerin 1/1000 ve ya 1/2000 ºl­ekli h©lihazēr haritasē ¿zerine ­izilmiĸ ve Bayēndērlēk ve 
Ķskan Bakanlēĵēnca onanmēĸ dºrt n¿sha mevzi imar planē, 
 B- Ķĸ yerinin kurulacaĵē yerin y¿zºl­¿m¿ ve sēnērlarēnē gºsteren, Ķl Bayēndērlēk ve Ķsk©n M¿d¿rl¿ĵ¿nce 
onanmēĸ 1/500 ºl­ekli dºrt n¿sha vaziyet planē, 
 C- 1/50 ºl­ekli ve Ķl Bayēndērlēk ve Ķsk©n M¿d¿rl¿ĵ¿nce onanmēĸ inĸaat projesi, 
 D- Ķĸ yeri alanēnē sēnērlayan, ­evre duvarē veya en az iki metre y¿ksekliĵindeki saĵlam direklere baĵlē sēk tel 
ºrg¿y¿, s¿tre ve taĸ duvarlarē, denetime tabi ana giriĸ kapēsē ile gerekli diĵer kapēlarē gºsterir vaziyet planē ve 
detay resimleri, 
 E- 3194 Sayēlē Ķmar Kanunun 21 inci maddesi h¿k¿mlerine gºre alēnmēĸ yapē ruhsatē, 
 F- Ķĸ yerinin Ek-1 sayēlē ­izelgede belirlenen g¿venlik uzaklēklarēnē gºsteren krokisi, 
 G- Yapēlacak yer¿st¿ depolarēnda Ekï1 ­izelgenin dip notunun (D) bendinde gºsterilen uzaklēklarēn i­inde 
kalan alanēn, giriĸimcinin m¿lkiyetinde olduĵunu veya kiralandēĵēnē ya da sahip veya zilyetlerinden muvafakat 
alēndēĵēnē gºsterir noter onaylē belge, 
 H- ¦retilecek patlayēcē maddelerin cins ve ºzelliklerini a­ēklayan belge, 
 Ķ-   Ķĸ yerinde ¿retilecek her madde i­in ayrē ayrē yēllēk ¿retim kapasitesini belirten belge, 
 K- Ķĸ yerindeki deneme ve yok etme yerlerini gºsteren kroki, 
 L- Saĵlēk ve Sosyal Yardēm Bakanlēĵēndan 1593 Sayēlē Umumi Hēfzēssēhha Kanununa gºre alēnacak gayri 
sēhhi m¿essese belgesi, 
 M- ¢alēĸma ve Sosyal G¿venlik Bakanlēĵē bºlge ­alēĸma m¿d¿rl¿ĵ¿nden 1475 Sayēlē Ķĸ Kanununa ve Ķĸ­i 
Saĵlēĵē ve Ķĸ G¿venliĵi T¿z¿ĵ¿ne gºre alēnacak kurma izni, 
 N- Sanayi ve Ticaret Bakanlēĵēndan alēnacak imalat belgesi 
O- ¢evre Bakanlēĵēndan alēnacak iĸ yerinin ­evreye olumsuz etkisi olmadēĵēnē belirten belge. 
 P- Ķĸ yeri alanēnē sēnērlayan t¿m ­evrenin harekete duyarlē sensºrler ile ­alēĸacak 
aydēnlatma ve alarm sistemi ile birlikte ayrēca, kameralarla bir merkezden izlenecek ĸekilde d¿zenlenmiĸ 
donanēmlarēn kurulduĵunu gºsterir belge. 

7 Ķķ G¦N¦ 

46 
Patlayēcē Madde ¦retim 
Tesisi Ķĸletme Ķzin 
Belgesi Verilmesi 

a) Ķĸyerinin ve patlayēcē madde deposunun T¿z¿k h¿k¿mlerine uygun olarak yapēldēĵēna dair Ķl Bayēndērlēk ve 
Ķskan M¿d¿rl¿ĵ¿nden alēnacak rapor, 
b) Belediye veya Valilik­e verilmiĸ Yapē Kullanma Ķzni, 
c) ¢alēĸma ve Sosyal G¿venlik Bakanlēĵē Bºlge M¿d¿rl¿ĵ¿nce verilmiĸ Ķĸletme Belgesi, 
d) ¢evre ve Orman Bakanlēĵēndan alēnacak, iĸyerinde arētma tesis veya sistemleri kurulduĵuna ve iĸletmeye 
elveriĸli olduĵuna iliĸkin belge, 
e) Saĵlēk ve Sosyal Yardēm Bakanlēĵēndan 1593 sayēlē Umumi Hēfzēssēhha Kanununa gºre alēnacak Gayri 
Sēhhi M¿essese Belgesi (A­ēlma Ķzni), 

7 Ķķ G¦N¦ 



f) Yangēn yºn¿nden gerekli ºnlemlerin alēndēĵēna iliĸkin itfaiye kuruluĸu raporu, 
g) Ķĸletme yetkilisinin T¿z¿k h¿k¿mlerine gºre patlayēcē madde imal edip satēĸēnē yapacaĵēna dair noter onaylē 
taahh¿tname, 
h) Patlayēcē maddelerin ¿retiminden sorumlu olacak kimya y¿ksek m¿hendisi, kimya m¿hendisi veya 
kimyagerin bu iĸi yapmasēna iliĸkin, iĸletme yetkilisinin vereceĵi noter onaylē vekaletname, 
ē) Ķĸyerinin teknik sorumluluĵunu y¿klenecek kimya y¿ksek m¿hendisi, kimya m¿hendisi veya kimyagerin 
patlayēcē maddeleri T¿z¿k h¿k¿mlerine gºre ¿reteceĵini, patlayēcē maddelerin imalinden fabrika ­ēkēĸēna kadar 
gerekli emniyet tedbirlerini aldēracaĵēna dair noter onaylē taahh¿tname, 
i) Taahh¿tnameyi veren kimya y¿ksek m¿hendisi, kimya m¿hendisi veya kimyagerin tasdikli diploma sureti, 
Ķĸyeri sahibince hazērlanan ve Ķl Sanayi ve Ticaret M¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylanmēĸ Ķĸletme Ve ¢alēĸma 
Yºnergesi ile ¢alēĸma ve Sosyal G¿venlik Bakanlēĵē Bºlge M¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylanmēĸ teknik g¿venlik 
yºnergesi. 

47 Patlayēcē Madde Devir 
Ķzni verilmesi 

1) Patlayēcē maddenin bulunduĵu Ķl Valiliĵine, devir alan ve devir edenin vereceĵi dilek­e, 
2) Devir edilecek patlayēcē madde miktarēnē gºsterir depo tespit tutanaĵē, 
3) Devir edene verilen patlayēcē madde satēn alma ve kullanma belgesinin aslē 
4) Devir edilene ait ruhsat fotokopisi. 

3 Ķķ G¦N¦ 

48 Patlayēcē Madde Ķhra­ 
Uygunluk  Ķzni Verilmesi 

1)Valilikten ¿st yazē 
2)Dilek­e (Ķhra­ hakkēnda, ¢ēkēĸ G¿mr¿ĵ¿ ve g¿mr¿k iĸlemlerinin nerede yapēlacaĵēnēn belirtildiĵi.) 
3)Taahh¿tname (Ķhracēn T¿z¿k H¿k¿mlerine uygun olarak yapēlacaĵēna dair ve tarihi ge­erli) 4)Satēĸ Ķzin 
Belgesi (Tarihi ge­erli)  
5)Satēĸ Faturasē 
6)Maddeleri isteyen yurtdēĸēndaki ger­ek veya t¿zel kiĸilerin Talep Yazēsē (Sipariĸi) ve Terc¿mesi    7)Ķhra­ 
edilecek maddelerin resimli Katalogu 
8)Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta Poli­esi (Tarihi ge­erli) 
9)Ticaret Sicil Gazetesi (Ķhra­ edebileceĵine dair kaydēn olduĵu) 

3 Ķķ G¦N¦ 

49 Patlayēcē Madde Ķthal 
Uygunluk  Ķzni Verilmesi 

1-Dilek­e,  2-Ķthal edilecek patlayēcē maddelerin GTĶP no sunun da belirtildiĵi ithal beyannamesi,3-Patlayēcē 
maddeyi ithal edecek olan ger­ek veya t¿zel kiĸilerin veya vekillerinin noterlik­e tanzim edilmiĸ 
taahh¿tnamesi,  4-Proforma (teklif) fatura aslē (tasdikli) 
5-Proforma (teklif) fatura T¿rk­e terc¿mesi (tasdikli) 
6-Ķzin belgesi; (getirilecek patlayēcē maddenin amacēna gºre) 
-Patlayēcē madde ¿retim ve satēĸ izin belgesinin fotokopisi (¿reticiler i­in) 
-Patlayēcē madde satēn alma ve satēĸ izin belgesinin fotokopisi (satēcēlar i­in) 
-Patlayēcē madde satēn alma ve kullanma izin belgesinin fotokopisi (t¿keticiler i­in) 
7-Proforma (teklif) faturada gºsterilen maddelerin ¿r¿n kod numaralarē belirtilmiĸ isim ve resimlerini gºsteren 
katalog. 
8-Ticaret sicilinde bu t¿r maddelerin ithalat­ēsē olduklarēnēn belirtir resmi belge. 
9-Ķthal edilecek maddenin ¿retildiĵi fabrika ile fabrikanēn bulunduĵu ¿lkeyi, varsa patent tarih ve numarasēnēn, 
kimyasal bileĸimini ve belli baĸlē ºzelliklerini gºsteren menĸe ĸahadetnamesi. 
10-Depo baĸkasēna aitse depo sahibinden alēnacak muvafakatname, 
11-Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta Poli­esi (Tasdikli ºrneĵi) 
12-CE Belgesi veya  CE kriterlerine uygun olduĵunu belirtir yabancē kuruluĸ yazēsē. 

3 Ķķ G¦N¦ 

 
 
Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenilmesi veya baĸvuru eksiksiz belge ile yapēldēĵē halde, hizmetin belirtilen s¿rede 
tamamlanmamasē durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz.  
 
 
Ķlk M¿racaat Yeri : Ruhsat Ķĸlemler ķube M¿d¿rl¿ĵ¿    Ķkinci M¿racaat Yeri : Ķl Emniyet M¿d¿rl¿ĵ¿  
Ķsim    : Ahmet ķenol ERBAKAN      Ķsim    : Yakup G¦LSU 
Unvan   : Emniyet Amiri        Unvan   : 2. Sēnēf Emniyet M¿d¿r¿  
Adres   : Ruhsat Ķĸlemler ķube M¿d¿rl¿ĵ¿/ARTVĶN  Adres   : Ķl Emniyet M¿d¿rl¿ĵ¿ / ARTVĶN  
Tel    : 0466 212 12 71        Tel    : 0466 212 35 11/54 00 
Faks    : 0466 212 12 71        Faks    : 0466 212 12 71  
E-Posta   : www.artvin.gov.tr       E-Posta   : www.artvin.gov.tr 



PASAPORT ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ 
HĶZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

SIRA 
NO 

VATANDAķA SUNULAN 
HĶZMETĶN ADI BAķVURUDA ĶSTENĶLEN BELGELER 

HĶZMETĶN 
TAMAMLANMA 
S¦RESĶ 

(EN GE¢ S¦RE) 

1 
YURTDIķI GĶRĶķ-¢IKIķ 
KAYITLARININ 
VERĶLMESĶ 

1-Dilek­e 
2-N¿fus c¿zdanē aslē (ĸahēslarēn ­ifte uyruklu olmalarē halinde yabancē ¿lke pasaportlarē) 

30g¿n 

2 
UMUMA MAHSUS 
DAMGALI PASAPORT 
VERĶLMESĶ 

1-N¿fus c¿zdanē aslē ve fotokopisi 
2-Dºrt (4) adet usul¿ne uygun olarak ­ekilmiĸ fotoĵraf 
3-Pasaport Har­ Makbuzu 
4-Pasaport Talep Formu 
5-Dilek­e 

1 iĸ g¿n¿nde 

3 HĶZMET DAMGALI 
PASAPORT VERĶLMESĶ 

1-Pasaport Talep Formu 
2-N¿fus c¿zdanē 
3-Usul¿ne uygun olarak ­ekilmiĸ fotoĵraf 

1 iĸ g¿n¿nde 

4 
HUSUSĶ DAMGALI ( 
YEķĶL ) PASAPORT 
VERĶLMESĶ 

1-Kadro ve dereceyi gºsterir kurumdan onaylē belge 
2-N¿fus c¿zdanē aslē ve fotokopisi 
3-Dºrt (4) adet usul¿ne uygun olarak ­ekilmiĸ fotoĵraf 

1 iĸ g¿n¿nde 

5 BĶLGĶ EDĶNME 

1-ķahsēn T¿rkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasē 
2-Adē Soyadē 
3-E-mail adresi 
4-Oturma adresi 

30 Ķĸ G¿n¿ 

6 DĶLEK¢E HAKKI 
1-ķahsēn T¿rkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasē 
2-Adē Soyadē 
3-E-mail adresi 

30 Ķĸ G¿n¿ 

7 ZAYĶ 
1-ķahsēn T¿rkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasē 
2-Adē Soyadē 
3-E-mail adresi 

1 Ķĸ G¿n¿ 

 
Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenilmesi veya baĸvuru eksiksiz belge ile yapēldēĵē halde, hizmetin belirtilen s¿rede 
tamamlanmamasē durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz.  
 
 
Ķlk M¿racaat Yeri : Pasaport ķube M¿d¿rl¿ĵ¿     Ķkinci M¿racaat Yeri : Ķl Emniyet M¿d¿rl¿ĵ¿  
Ķsim    : B¿lent T¦R¦T        Ķsim    : Ķbrahim Etem DEMĶRĶCĶOĴLU 
Unvan   : 3. Sēnēf Emniyet M¿d¿r¿      Unvan   : 2. Sēnēf Emniyet M¿d¿r¿  
Adres   : Pasaport ķube M¿d¿rl¿ĵ¿/ARTVĶN    Adres   : Ķl Emniyet M¿d¿rl¿ĵ¿ / ARTVĶN  
Tel    : 0466 212 35 11/5415       Tel    : 0466 212 35 11 
Faks    : 0466 212 10 62        Faks    : 0466 212 10 62  
E-Posta   : www.artvin.gov.tr       E-Posta   : www.artvin.gov.tr 



YABANCILAR ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ 
HĶZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

SIRA 
NO 

VATANDAķA SUNULAN 
HĶZMETĶN ADI BAķVURUDA ĶSTENĶLEN BELGELER 

HĶZMETĶN 
TAMAMLANMA 
S¦RESĶ 

(EN GE¢ S¦RE) 

1 UZUN S¦RELĶ ĶKAMET 

  Ķkamet Beyanname Formu  
 

 
ayfa, ge­erlilik s¿relerini gºsteren sayfa.)          

300 $ô lēk banka hesap belgesi veya  dºviz alēm satēm belgesi  

1 iĸ G¿n¿ 

2 TURĶSTĶK AMA¢LI 
ĶKAMET TEZKERESĶ 

Ķkamet Beyanname Formu  
 

 
         

1000$ô lēk banka hesap belgesi veya  dºviz alēm satēm belgesi  
  Yabancē uyruklu ĸahēs kirada kalēyorsa Kira Kontratē  

T.C.vatandaĸēnēn noterden taahh¿tnamesi  
 yanēnda kaldēĵē ĸahsēn tezkere fotokopisi ve aslē  

ahēs otelde kalēyorsa Rezervasyon Belgesi 

1 iĸ G¿n¿ 

3 ¢ALIķMA AMA¢LI 
ĶKAMET TEZKERESĶ 

A-¥ZEL SEKT¥RDE ¢ALIķMA  
Ķkamet Beyanname Formu  

 
 

 Pasaportun fotokopisi(Resimli sayfa, son giriĸi gºsteren sayfa, ge­erlilik s¿relerini gºsteren sayfa.)          
 

 imza sirk¿lerinin noter tasdikli aslē  
Faaliyet belgesinin noter tasdikli aslē (Ķ­inde bulunduĵumuz yēl tarihli olacak.)  
vergi levhasēnēn noter tasdikli aslē  
Ticaret Sicil Gazetesinin noter tasdikli aslē  

-EV HĶZMETLERNDE ¢ALIķMA  
Ķkamet Beyanname Formu  

 
 

 
kopisi  

 
- ¥ĴRETMEN OLARAK ¢ALIķMA   
Ķkamet Beyanname Formu  

 
 

a, son giriĸi gºsteren sayfa, ge­erlilik s¿relerini gºsteren sayfa.)  
 

  ile ­alēĸan arasēnda yapēlmēĸ olan sºzleĸmenin aslē ve fotokopisi 

1 iĸ G¿n¿ 

4 ¥ĴRENĶM AMA¢LI 
ĶKAMET TEZKERESĶ 

Ķkamet Beyanname Formu  
 

 
         

  Yeni tarihli ºĵrenci belgesi 

1 iĸ G¿n¿ 

5 ¢IKIķA TEMĶNEN 
ĶKAMET TEZKERESĶ 

Ķkamet Beyanname Formu  
 

 
son giriĸi gºsteren sayfa, ge­erlilik s¿relerini gºsteren sayfa.)   (2 

Adet)      

1 iĸ G¿n¿ 

6 T.C VATANDAķI EķE 
REFAKAT (EVLĶLĶK) 

Ķkamet Beyanname Formu  
 

aportun aslē  
 

 
 

1 iĸ G¿n¿ 
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7 ĶKAMETLĶ ¢OCUĴA 
REFAKAT 

Ķkamet Beyanname Formu  
 

 
 

ay i­in 300 $ô lēk banka hesap belgesi veya  dºviz alēm satēm belgesi yada Ķkametli ­ocuk 18 
yaĸēndan b¿y¿k ise noterden tasdikli taahh¿tnamesi  

 

1 iĸ G¿n¿ 

8 T.C VATANDAķI ANNE 
BABAYA  REFAKAT 

Ķkamet Beyanname Formu  
 

 
ayfa.)  

-babanēn n¿fus c¿zdanēnēn aslē ve fotokopisi      
   

¢ocuĵun iĸlem sērasēnda hazēr olmasē gerekir 

1 iĸ G¿n¿ 

9 ĶKAMETLĶ ANNE 
BABAYA  REFAKAT 

Ķkamet Beyanname Formu  
 

 
 

ē ve iĸlem gºrm¿ĸ t¿m sayfalarēnēn fotokopisi  
 

 

1 iĸ G¿n¿ 

10 
¥ĴERETĶM G¥REVLĶSĶ 
AMA¢LI ĶKAMET 
TEZKERESĶ 

Ķkamet Beyanname Formu  
 

 
 

 Olan Sºzleĸmenin aslē ve fotokopisi  
  Baĸkanlēĵēnca Verilen ¢alēĸma Ķzin Yazēsē 

1 iĸ G¿n¿ 

11 

Ķķ G¥R¦ķMESĶ , 
TĶCARET VE MONTAJ 
AMA¢LI ĶKAMET 
TEZKERESĶ 

Ķkamet Beyanname Formu  
 

 
 

 ( Konsolosluktan ) Alēnmēĸ Ķĸ Gºr¿ĸmesi, Ticaret yada Montaj Ama­lē Vize  
aaliyet belgesinin noter tasdikli aslē  
vergi levhasēnēn noter tasdikli aslē  

 ticaret sicil gazetesinin noter tasdikli aslē  
imza sirk¿lerinin noter tasdikli aslē 

1 iĸ G¿n¿ 

12 STAJ AMA¢LI ĶKAMET 
TEZKERESĶ 

Ķkamet Beyanname Formu  
 

 
a.)  

 ( Konsolosluktan ) Alēnmēĸ Staj  Ama­lē Vize  
 

1 iĸ G¿n¿ 

13 TEDEAVĶ AMA¢LI 
ĶKAMET TEZKERESĶ 

Ķkamet Beyanname Formu  
 

 
 

et raporu 

1 iĸ G¿n¿ 

14 
SPORTĶF FAALĶYET 
AMA¢LI ĶKAMET 
TEZKERESĶ 

Ķkamet Beyanname Formu  
 

 
gºsteren sayfa, ge­erlilik s¿relerini gºsteren sayfa.)  

 ¢alēĸma Yazēsē  
 

1 iĸ G¿n¿ 

15 
SĶRK G¥STERĶ 
FAALĶYET AMA¢LI 
ĶKAMET TEZKERESĶ 

Ķkamet Beyanname Formu  
 

 
 

 faaliyet belgesinin noter tasdikli aslē  
vergi levhasēnēn noter tasdikli aslē  

 ticaret sicil gazetesinin noter tasdikli aslē  
 imza sirk¿lerinin noter tasdikli aslē  

 

1 iĸ G¿n¿ 
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16 
HAYMATLOS ISKAT 
M¦LTECĶ VE SIĴINMACI 
ĶKAMET TEZKERESĶ 

Ķkamet Beyanname Formu  
 

  tezkeresinin aslē ve iĸlem gºrm¿ĸ t¿m sayfalarēnēn fotokopisi 
1 iĸ G¿n¿ 

17 ZAYĶ YIPRANMA 

Ķkamet Beyanname Formu  
 

 
 

den ikamet tezkeresi alacaklarēn kayēp ettiĵi yerin il­e Emniyet M¿d¿rl¿ĵ¿nden Kayēp Eĸya Tutanaĵē 
getirmesi gerekir. 

1 iĸ G¿n¿ 

18 ĶKAMET KISALTMALARI 

Ķkamet Beyanname Formu  
alēk fotoĵraf  

 
 

 

1 iĸ G¿n¿ 

19 AKRABA ZĶYARETLERĶ 

Ķkamet Beyanname Formu  
 

 
a.)  

  noterden taahh¿tnamesi   
Akraba ziyareti ama­lē vizesi 

1 iĸ G¿n¿ 

20 MĶSAFĶR ASKERĶ 
PERSONEL 

Ķkamet Beyanname Formu  
 adet vesikalēk fotoĵraf  

 
 

 

1 iĸ G¿n¿ 

21 MEDENĶ HAL 
DEĴĶķĶKLĶĴĶ 

Ķkamet Beyanname Formu  
 

 
 

ĸlem gºrm¿ĸ t¿m sayfalarēn fotokopisi 

1 iĸ G¿n¿ 

22 KĶMLĶK BĶLGĶLERĶ 
DEĴĶķĶKLĶĴĶ 

Ķkamet Beyanname Formu  
 

 
fa, son giriĸi gºsteren sayfa, ge­erlilik s¿relerini gºsteren sayfa.)  

 

1 iĸ G¿n¿ 

23 ĶKAMET ADRES 
DEĴĶķĶKLĶĴĶ 

Ķkamet Beyanname Formu  
 

 
 

 

1 iĸ G¿n¿ 

24 Ķķ ADRES DEĴĶķĶKLĶĴĶ 

Ķkamet Beyanname Formu  
 

 
i gºsteren sayfa.)  

 
 

1 iĸ G¿n¿ 

 
Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenilmesi veya baĸvuru eksiksiz belge ile yapēldēĵē halde, hizmetin belirtilen s¿rede 
tamamlanmamasē durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz.  
 
 
Ķlk M¿racaat Yeri : Yabancēlar ķube M¿d¿rl¿ĵ¿     Ķkinci M¿racaat Yeri : Ķl Emniyet M¿d¿rl¿ĵ¿  
Ķsim    : B¿lent T¦R¦T        Ķsim    : Ķbrahim Etem DEMĶRĶCĶOĴLU 
Unvan   : 3. Sēnēf Emniyet M¿d¿r¿      Unvan   : 2. Sēnēf Emniyet M¿d¿r¿  
Adres   : Yabancēlar ķube M¿d¿rl¿ĵ¿/ARTVĶN   Adres   : Ķl Emniyet M¿d¿rl¿ĵ¿ / ARTVĶN  
Tel    : 0466 212 35 11/5415       Tel    : 0466 212 35 11 
Faks    : 0466 212 10 62        Faks    : 0466 212 10 62  
E-Posta   : www.artvin.gov.tr       E-Posta   : www.artvin.gov.tr 
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